Телефонограмма (в государственных органах управления образованием субъектов Российской Федерации)
Приложение 11 к Примерной инструкции по делопроизводству в государственных органах управления образованием субъектов Российской Федерации

ТЕЛЕФОНОГРАММА
Должность, инициалы, фамилия, номер телефона сотрудника, передавшего телефонограмму
Должность, инициалы, фамилия, номер телефона сотрудника, принявшего телефонограмму
Дата, номер телефонограммы
Время передачи
Текст телефонограммы
Должность, инициалы, фамилия лица, от имени которого передается телефонограмма
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