Телефонограмма (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦Администрация Железнодорожного района                  Директору ГАОУ СПО¦
¦г. Пензы                                               "УОР ПО"          ¦
¦                                                       Т.Н. Танасовой    ¦
¦                                                                         ¦
¦Передала секретарь-машинистка                          Приняла секретарь ¦
¦Л.Т. Немова                                            Т.Н. Киреева      ¦
¦тел. 58-90-95                                          тел. 68-69-81     ¦
¦                                                       15 ч 20 мин.      ¦
¦                                                                         ¦
¦ТЕЛЕФОНОГРАММА                                                           ¦
¦31.05.2011        N 15                                                   ¦
¦г. Пенза                                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦Руководитель   и    главный   бухгалтер   приглашаются  в   Администрацию¦
¦Железнодорожного района 2 июня 2011 г. в 15.00,  кабинет 339 по  вопросам¦
¦задолженности по налогам.                                                ¦
¦                                                                         ¦
¦Зам. главы администрации                                      М.Л. Иванов¦
---------------------------------------------------------------------------
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