Сводный отчет службы персонала организации о подборе персонала
Отчет о подборе персонала
                      в ______________________________
(название организации)
за _________________ 200_ г.
(месяц/квартал)

1. Количество вакансий

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦    Подразделение   ¦ на 01._______.200_  ¦    на 01._______.200_    ¦
+---+--------------------+---------------------+--------------------------+
¦   ¦Головная организация¦                     ¦                          ¦
+---+--------------------+---------------------+--------------------------+
¦   ¦Филиалы             ¦                     ¦                          ¦
+---+--------------------+---------------------+--------------------------+
¦   ¦Итого:              ¦                     ¦                          ¦
----+--------------------+---------------------+---------------------------

Примечания: ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________

2. Количество принятых работников

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦    Подразделение   ¦Количество принятых в¦   Количество вакансий,   ¦
¦   ¦                    ¦   отчетный период   ¦закрытых службой персонала¦
+---+--------------------+---------------------+--------------------------+
¦   ¦Головная организация¦                     ¦                          ¦
+---+--------------------+---------------------+--------------------------+
¦   ¦Филиалы             ¦                     ¦                          ¦
+---+--------------------+---------------------+--------------------------+
¦   ¦Итого:              ¦                     ¦                          ¦
----+--------------------+---------------------+---------------------------

Примечания: ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________

3. Вакансии по руководящим должностям в головной организации

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦      Подразделение      ¦   Вакантная  ¦  Дата  ¦  Дата  ¦  Ф.И.О.  ¦
¦   ¦                         ¦ должность (от¦открытия¦закрытия¦финального¦
¦   ¦                         ¦  начальника  ¦вакансии¦вакансии¦ кандидата¦
¦   ¦                         ¦отдела и выше)¦        ¦  (если ¦          ¦
¦   ¦                         ¦              ¦        ¦закрыта)¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦ 1 ¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦ 2 ¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦...¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦...¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
----+-------------------------+--------------+--------+--------+-----------

Примечания: ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________

4. Вакансии по руководящим должностям в филиалах

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦     Название филиала    ¦   Вакантная  ¦  Дата  ¦  Дата  ¦  Ф.И.О.  ¦
¦   ¦                         ¦ должность (от¦открытия¦закрытия¦финального¦
¦   ¦                         ¦ руководителя ¦вакансии¦вакансии¦ кандидата¦
¦   ¦                         ¦группы и выше)¦        ¦  (если ¦          ¦
¦   ¦                         ¦              ¦        ¦закрыта)¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦ 1 ¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦ 2 ¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦...¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
+---+-------------------------+--------------+--------+--------+----------+
¦...¦                         ¦              ¦        ¦        ¦          ¦
----+-------------------------+--------------+--------+--------+-----------

Примечания: ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________

_________________________           ___________/_______________________
(должность руководителя             (подпись)   (расшифровка подписи)
Службы персонала)

_________________________           ___________/_______________________
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