Сводка учета объема документооборота структурного подразделения в Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации (ВС РФ)
Приложение N 14 к п. 2.10.1 Инструкции по делопроизводству в аппарате Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации (ВС РФ)

                              СВОДКА

Учета объема документооборота в
__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
_______________ за _______________________________________ 200_ г.
(квартал, полугодие, год)

------------------------------------------------------------------
¦Входящие ¦Исходящие¦Внутренние¦Предложения,¦ Приказы и  ¦ Всего ¦
¦         ¦         ¦          ¦ заявления  ¦распоряжения¦       ¦
¦         ¦         ¦          ¦  и жалобы  ¦            ¦       ¦
¦         ¦         ¦          ¦  граждан   ¦            ¦       ¦
+---------+---------+----------+------------+------------+-------+
¦         ¦         ¦          ¦            ¦            ¦       ¦
----------+---------+----------+------------+------------+--------

Руководитель
структурного подразделения      подпись        инициалы, фамилия

Примечание: При определении объема документооборота подсчитывается раздельно количество основных документов и количество экземпляров (копий), изготовленных средствами оперативного размножения. Общее количество выражается дробью, в которой числитель обозначает количество основных документов, знаменатель - количество экземпляров (копий) документов. При подсчете учитываются только зарегистрированные в установленном порядке документы.

Источник - Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ (ВС РФ) от 15.06.2007 № 76 (с изменениями и дополнениями на 2010 год)


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/svodka_ucheta_obema_dokumentooborota_strukturnogo_podrazdeleniya_v_sudebnom_departamente_pri_verxovno.htm
