Сводка элементов затрат рабочего времени (рекомендуемый образец)
Приложение N 3 к Методическим рекомендациям для федеральных органов исполнительной власти по разработке типовых отраслевых норм труда, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 31 мая 2013 г. N 235 
Рекомендуемый образец

                 Сводка элементов затрат рабочего времени

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Индекс¦Наимено-  ¦              Продолжительность, мин.              ¦
¦п/п¦      ¦вание     +---------------------------------------------------+
¦   ¦      ¦затрат    ¦         N наблюдательного листа          ¦Среднее ¦
¦   ¦      ¦рабочего  +------------------------------------------+значение¦
¦   ¦      ¦времени   ¦"__" __ ¦"__" __¦"__" __¦"__" __ ¦"__" __ ¦        ¦
¦   ¦      ¦          ¦201_ г. ¦201_ г.¦201_ г.¦201_ г. ¦201_ г. ¦        ¦
+---+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+--------+
¦ 1 ¦  2   ¦    3     ¦   4    ¦   5   ¦   6   ¦   7    ¦   8    ¦   9    ¦
+---+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+--------+
¦   ¦      ¦          ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
+---+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+--------+
¦   ¦      ¦          ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
+---+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+--------+
¦   ¦      ¦          ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
+---+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+--------+
¦   ¦      ¦          ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
+---+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+--------+
¦   ¦      ¦ Итого,   ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
¦   ¦      ¦ мин.     ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
+---+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+--------+
¦   ¦      ¦ Итого, % ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
¦   ¦      ¦ от опера-¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
¦   ¦      ¦ тивного  ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
¦   ¦      ¦ времени  ¦        ¦       ¦       ¦        ¦        ¦        ¦
----+------+----------+--------+-------+-------+--------+--------+---------

________________________________________    ______________   _____________
(должность лица, проводящего наблюдение)      (подпись)        (Ф.И.О.)
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