Стандартный вариант ответа на письменное предложение туристической услуги (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    (на почтовой карточке компании "Сампо")                              ¦
¦                                                                         ¦
¦    [Уважаемая госпожа Коски!                                            ¦
¦    Сообщаю,  что я намерен воспользоваться Вашим любезным предложением и¦
¦провести  в  лесном  отеле  "Калевала"]  1   10  [дней - предположительно¦
¦с]  1  16 [по]  1  25 июня [с.г.]  1   вместе с женой и двумя детьми (7 и¦
¦11 лет).                                                                 ¦
¦    [Прошу  Ваших  менеджеров связаться со мной по указанному ниже адресу¦
¦(телефону, e-mail) для согласования условий тура.]  1                    ¦
¦...                                                                      ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    А.Б. Петров                                                          ¦
---------------------------------------------------------------------------

1 Выделено полужирным шрифтом.
Источник - "Деловое письмо", "Налоговый вестник"
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