Стандартный ответ на приглашение на рабочее совещание (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    Генеральному директору                                               ¦
¦    производственного объединения "Точмаш"                               ¦
¦    Н.Е. Федорову                                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый Николай Егорович!                                          ¦
¦    Благодарю   Вас   за   приглашение.   Подтверждаю   свое   участие  в¦
¦запланированном на 20 января 2012 г. установочном совещании.             ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    генеральный конструктор ЗАО "Электроника"                            ¦
¦    М.А. Дальний                                                         ¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Деловое письмо", "Налоговый вестник"
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