Справка с места работы, подтверждающая определенные факты, события
---------------------------------------------------------------------------
¦   Наименование                                                          ¦
¦     компании                                                            ¦
¦00 месяца 0000 г.                                                        ¦
¦      N 000                                                              ¦
¦                                                                         ¦
¦                                 СПРАВКА                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Дана ________________________________________________________________¦
¦           (наименование должности, Ф.И.О. работника в дательном падеже) ¦
¦в том, что согласно записям, имеющимся в ________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦                           (указать документ)                            ¦
¦он (она) действительно __________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦ (указать события или факты, подтверждаемые соответствующим документом)  ¦
¦                                                                         ¦
¦Основание: ______________________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦                           (указать конкретно)                           ¦
¦                                                                         ¦
¦Справка действительна ___________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦               (указать срок или период действия справки)                ¦
¦                                                                         ¦
¦Выдана для представления ________________________________________________¦
¦_________________________________________________________________________¦
¦                (указать, для каких целей выдана справка)                ¦
¦                                                                         ¦
¦Наименование должности                                                   ¦
¦лица, уполномоченного                                                    ¦
¦подписывать справки                  подпись                 И.О. Фамилия¦
¦                                                                         ¦
¦М.П.                                                                     ¦
¦                                                                         ¦
¦Наименование должности                                                   ¦
¦лица, ответственного                                                     ¦
¦за содержание справки                подпись                 И.О. Фамилия¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Секретарь руководителя. Универсальный справочник", "Альфа-Пресс"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/spravka_s_mesta_raboty_podtverzhdayushhaya_opredelennye_fakty_sobytiya.htm
