Справка об объеме документооборота в Федеральном агентстве железнодорожного транспорта
Приложение N 21 к Инструкции по делопроизводству в центральном аппарате Федерального агентства железнодорожного транспорта 
                             СПРАВКА
об объеме документооборота

Управления _______________________________________________________
(наименование управления)
за ____ квартал 200_ года

------------------------------------------------------------------
¦ N ¦                                                 ¦Количество¦
¦п/п¦                                                 ¦документов¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦1. ¦Входящие документы                               ¦*         ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦   ¦1.1. Поступившие от внешних корреспондентов      ¦*         ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦   ¦1.2. Поступившие от Минтранса России             ¦*         ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦   ¦1.3. Поступившие от подразделений центрального   ¦*         ¦
¦   ¦аппарата Росжелдора                              ¦          ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦Итого по пункту 1:                                   ¦*         ¦
------------------------------------------------------+-----------

------------------------------------------------------------------
¦ N ¦                                                 ¦Количество¦
¦п/п¦                                                 ¦документов¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦2. ¦Исходящие документы                              ¦*         ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦   ¦2.1. Адресованные внешним корреспондентам        ¦*         ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦   ¦2.2. Адресованные Минтрансу России               ¦*         ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦   ¦2.3. Адресованные подразделениям Росжелдора      ¦*         ¦
+---+-------------------------------------------------+----------+
¦Итого по пункту 2:                                   ¦*         ¦
------------------------------------------------------+-----------

Примечание: По пунктам 1 и 2 не учитываются документы, прошедшие регистрацию в Административно-кадровом управлении Росжелдора.

Подпись ____________________________
(зам. начальника управления)

Дата

Источник - Приказ Росжелдора от 28.05.2007 № 129


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/spravka_ob_obeme_dokumentooborota_v_federalnom_agentstve_zheleznodorozhnogo_transporta.htm
