Справка об объеме документооборота в Федеральном агентстве по образованию
Приложение N 16 к п. 3.6.2 Инструкции по делопроизводству в Федеральном агентстве по образованию

                             СПРАВКА
об объеме документооборота
за ___________ 20__ г.
(месяц)

------------------------------------------------------------------
¦      Документы      ¦      Количество документов     ¦  Всего  ¦
¦                     +--------------------------------+         ¦
¦                     ¦   подлинники  ¦     тираж      ¦         ¦
+---------------------+---------------+----------------+---------+
¦поступающие          ¦               ¦                ¦         ¦
+---------------------+---------------+----------------+---------+
¦отправляемые         ¦               ¦                ¦         ¦
+---------------------+---------------+----------------+---------+
¦внутренние           ¦               ¦                ¦         ¦
+---------------------+---------------+----------------+---------+
¦Итого                ¦               ¦                ¦         ¦
----------------------+---------------+----------------+----------
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