Справка об объеме документооборота Росохранкультуры
Приложение N 6 к Инструкции по делопроизводству в центральном аппарате Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия

                                  СПРАВКА
об объеме документооборота
за ____________ 200_
(месяц)

------------------------------------------------------------------
¦       Документы       ¦  Количество документов   ¦    Всего    ¦
¦                       +--------------------------+             ¦
¦                       ¦ подлинники  ¦   тираж    ¦             ¦
+-----------------------+-------------+------------+-------------+
¦поступающие            ¦             ¦            ¦             ¦
+-----------------------+-------------+------------+-------------+
¦отправляемые           ¦             ¦            ¦             ¦
+-----------------------+-------------+------------+-------------+
¦внутренние             ¦             ¦            ¦             ¦
+-----------------------+-------------+------------+-------------+
¦Итого                  ¦             ¦            ¦             ¦
------------------------+-------------+------------+--------------

Наименование должности
руководителя службы ДОУ        Подпись         Расшифровка подписи

Дата

Формат А5 (148 х 210 мм)

Источник - Приказ Росохранкультуры от 21.09.2010 № 163
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