Справка о работе с письмами граждан

Справка о работе с письмами граждан в ___________________ по состоянию на "___"________ ___ г.
---------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Должностные ¦            ¦            ¦            ¦           ¦         ¦                ¦
¦    лица,    ¦            ¦            ¦            ¦   Из них  ¦         ¦                ¦
¦   которые   ¦  Доложено  ¦    Всего   ¦ В том числе¦ отправлено¦         ¦                ¦
¦рассматривали¦   первому  ¦поступило на¦с резолюцией¦  в другие ¦Всего под¦   В том числе  ¦
¦  обращения  ¦руководителю¦рассмотрение¦   первого  ¦организации¦контролем¦    исполнено   ¦
¦  (фамилия,  ¦            ¦            ¦руководителя¦ без ответа¦         ¦                ¦
¦     имя,    ¦            ¦            ¦            ¦           ¦         ¦                ¦
¦  отчество)  ¦            ¦            ¦            ¦           ¦         ¦                ¦
+-------------+------------+------------+------------+-----------+---------+----------------+
¦             ¦            ¦            ¦            ¦           ¦         ¦Всего¦Направлено¦
¦             ¦            ¦            ¦            ¦           ¦         ¦     ¦ с ответом¦
+-------------+------------+------------+------------+-----------+---------+-----+----------+
¦      1      ¦      2     ¦      3     ¦      4     ¦     5     ¦    6    ¦  7  ¦     8    ¦
+-------------+------------+------------+------------+-----------+---------+-----+----------+
¦             ¦            ¦            ¦            ¦           ¦         ¦     ¦          ¦
+-------------+------------+------------+------------+-----------+---------+-----+----------+
¦             ¦            ¦            ¦            ¦           ¦         ¦     ¦          ¦
--------------+------------+------------+------------+-----------+---------+-----+-----------

---------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Должностные ¦                ¦             ¦          ¦         ¦                         ¦
¦лица, которые¦                ¦             ¦   В том  ¦Находится¦                         ¦
¦рассматривали¦                ¦  Находится  ¦  числе с ¦на допол-¦                         ¦
¦  обращения  ¦Сроки исполнения¦на исполнении¦нарушением¦нительном¦ Результаты рассмотрения ¦
¦  (фамилия,  ¦                ¦             ¦   срока  ¦контроле ¦                         ¦
¦     имя,    ¦                ¦             ¦          ¦         ¦                         ¦
¦  отчество)  ¦                ¦             ¦          ¦         ¦                         ¦
+-------------+----------------+-------------+----------+---------+-------------------------+
¦             ¦Свое-   ¦С нару-¦             ¦          ¦         ¦Факты   ¦Факты не¦Решено ¦
¦             ¦временно¦шением ¦             ¦          ¦         ¦подтвер-¦подтвер-¦положи-¦
¦             ¦        ¦срока  ¦             ¦          ¦         ¦дились  ¦дились  ¦тельно ¦
+-------------+--------+-------+-------------+----------+---------+--------+--------+-------+
¦      1      ¦    9   ¦   10  ¦      11     ¦    12    ¦    13   ¦   14   ¦   15   ¦   16  ¦
+-------------+--------+-------+-------------+----------+---------+--------+--------+-------+
¦             ¦        ¦       ¦             ¦          ¦         ¦        ¦        ¦       ¦
+-------------+--------+-------+-------------+----------+---------+--------+--------+-------+
¦             ¦        ¦       ¦             ¦          ¦         ¦        ¦        ¦       ¦
--------------+--------+-------+-------------+----------+---------+--------+--------+--------

Итого: ____________________________________________________

Наименование должности    личная подпись   инициалы, фамилия

Источник - "Делопроизводство организации", "ОМЕГА-Л"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/spravka_o_rabote_s_pismami_grazhdan.htm
