Справка о приеме граждан

Справка о приеме граждан в _________________________ по состоянию на "___"________ ___ г.
-------------------------------------------------------------------------------------------
¦  Фамилия,  ¦Планировалось¦ Фактически¦   Принято  ¦  В том ¦ Принято¦ Принято¦ Исполнено¦
¦    имя,    ¦   приемов   ¦ проведено ¦ посетителей¦  числе ¦   из   ¦   из   ¦   всего  ¦
¦  отчество  ¦с начала года¦  приемов  ¦            ¦ принято¦ города ¦ области¦ с начала ¦
¦должностного¦             ¦           ¦            ¦   вне  ¦        ¦        ¦   года   ¦
¦    лица,   ¦             ¦           ¦            ¦ графика¦        ¦        ¦          ¦
¦  ведущего  ¦             ¦           ¦            ¦        ¦        ¦        ¦          ¦
¦    прием   ¦             ¦           ¦            ¦        ¦        ¦        ¦          ¦
+------------+-------------+-----------+------------+--------+--------+--------+----------+
¦      1     ¦      2      ¦     3     ¦      4     ¦    5   ¦    6   ¦    7   ¦     8    ¦
+------------+-------------+-----------+------------+--------+--------+--------+----------+
¦            ¦             ¦           ¦            ¦        ¦        ¦        ¦          ¦
+------------+-------------+-----------+------------+--------+--------+--------+----------+
¦            ¦             ¦           ¦            ¦        ¦        ¦        ¦          ¦
-------------+-------------+-----------+------------+--------+--------+--------+-----------

-------------------------------------------------------------------------------------------
¦  Фамилия,  ¦        В том числе        ¦  Из числа ¦ Находится¦   В том числе  ¦Решено  ¦
¦    имя,    ¦                           ¦исполненных¦    на    ¦                ¦дополни-¦
¦  отчество  ¦                           ¦ находилось¦исполнении¦                ¦тельно  ¦
¦должностного¦                           ¦на контроле¦          ¦                ¦        ¦
¦    лица,   ¦                           ¦           ¦          ¦                ¦        ¦
¦  ведущего  ¦                           ¦           ¦          ¦                ¦        ¦
¦    прием   ¦                           ¦           ¦          ¦                ¦        ¦
+------------+---------------------------+-----------+----------+----------------+--------+
¦            ¦С     ¦Даны      ¦Даны     ¦           ¦          ¦С     ¦На допол-¦        ¦
¦            ¦нару- ¦поручения ¦поручения¦           ¦          ¦нару- ¦нительном¦        ¦
¦            ¦шением¦с ответом ¦без      ¦           ¦          ¦шением¦контроле ¦        ¦
¦            ¦срока ¦или       ¦ответа   ¦           ¦          ¦срока ¦         ¦        ¦
¦            ¦      ¦разъясне- ¦         ¦           ¦          ¦      ¦         ¦        ¦
¦            ¦      ¦ниями     ¦         ¦           ¦          ¦      ¦         ¦        ¦
+------------+------+----------+---------+-----------+----------+------+---------+--------+
¦      1     ¦   9  ¦    10    ¦    11   ¦     12    ¦    13    ¦  14  ¦    15   ¦   16   ¦
+------------+------+----------+---------+-----------+----------+------+---------+--------+
¦            ¦      ¦          ¦         ¦           ¦          ¦      ¦         ¦        ¦
+------------+------+----------+---------+-----------+----------+------+---------+--------+
¦            ¦      ¦          ¦         ¦           ¦          ¦      ¦         ¦        ¦
-------------+------+----------+---------+-----------+----------+------+---------+---------

Итого: ____________________________________________________

Наименование должности    личная подпись   инициалы, фамилия

Источник - "Делопроизводство организации", "ОМЕГА-Л"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/spravka_o_prieme_grazhdan.htm
