Справка о переводе на другую работу
  Угловой штамп
предприятия

00 месяца 0000 г.
N 000

СПРАВКА

Дана ______________________________________________________________________
(наименование должности,
___________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество работника в дательном падеже)

в  том, что он (она) в период с месяца 0000 г.  по  месяц  0000 г.  работал
на  (наименование  предприятия)  по  следующим  профессиям (специальностям,
должностям):
с 00 месяца 0000 г. по 00 месяца 0000 г. - ________________________________
__________________________________________________________________________.
с 00 месяца 0000 г. по 00 месяца 0000 г. - ________________________________
__________________________________________________________________________.
с 00 месяца 0000 г. по 00 месяца 0000 г. - ________________________________
__________________________________________________________________________.
с 00 месяца 0000 г. по 00 месяца 0000 г. - ________________________________
__________________________________________________________________________.
с 00 месяца 0000 г. по 00 месяца 0000 г. - ________________________________
__________________________________________________________________________.
(наименование в соответствии с квалификационным справочником)

Основание:  приказы  руководителя  предприятия   от   00.00.0000   N   000,
00.00.0000 N 000, 00.00.0000 N 000 (и т.д.).

Справка действительна _____________________________________________________
(указать срок или период действия - например,
"на 2005 г.")

Выдана для представления __________________________________________________
(указать, для каких целей - например, "по месту
требования")

Руководитель предприятия
(наименование должности лица,
уполномоченного подписывать справки) ______ подпись __________ И.О. Фамилия

М.П.

Начальник кадрового органа
(наименование должности лица,
ответственного за содержание справки) _____ подпись __________ И.О. Фамилия

И.О. Фамилия (исполнителя) 000-00-00
Идентификатор электронной копии документа

Источник - "Делопроизводство в кадровой службе: учебно-практическое пособие", "Проспект"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/spravka_o_perevode_na_druguyu_rabotu.htm
