Сопроводительное письмо о направлении заказчику акта об оказании услуг по размещению рекламы
Сопроводительное письмо о направлении заказчику акта об оказании услуг по размещению рекламы (образец)
                                                     Генеральному директору
___ "____________________"

------------------------------
Адрес

------------------------------
Кому (Фамилия И.О.)

Российская Федерация, город ___________
Исх. N _______ от "___"__________ ____ г.

В соответствии с пунктами 4.1 и 5.8 договора о размещении и распространении наружной рекламы N _______ от "___"__________ ____ г. направляем для подписания акт об оказании услуг по размещению рекламы на рекламных носителях, указанных в приложении N 1 к договору.

Приложение: Акт об оказании услуг по размещению рекламы - в ___ экз. на ___ л.

____________________________               ______________/________________/
Должность                              Подпись        Фамилия И.О.
М.П.

Примечание к документу.
Вместе с настоящим сопроводительным письмом могут быть направлены другие отчетные документы об оказании услуг по договору (счет-фактура (инвойс) в необходимых случаях и т.п.). Тогда настоящее сопроводительное письмо будет выглядеть так:
"В соответствии с пунктами 4.1 и 5.8 договора о размещении и распространении наружной рекламы N _______ от "___"__________ ____ г. направляем для подписания акт об оказании услуг по размещению рекламы, а также счет-фактуру.
Приложение:
1. Акт об оказании услуг по размещению рекламы - в ___ экз. на ___ л.
2. Счет-фактура - в ___ экз. на ___ л.".

Источник - "Юридические секреты рекламной деятельности. Как грамотно управлять рекламным агентством, вести с ним переговоры и заключать контракты: Практическое пособие"
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