Сопроводительное письмо к высылаемым документам (вариант 1) (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    Генеральному конструктору -                                          ¦
¦    заместителю генерального директора                                   ¦
¦    ЗАО "Энергетика"                                                     ¦
¦    С.В. Лугину                                                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    Высылаются для руководства  в практической деятельности  Методические¦
¦указания  по оформлению чертежей  и иных графических материалов в составе¦
¦научно-исследовательской  и  опытно-конструкторской  документации.  Прошу¦
¦подтвердить  получение.  Обращаю  внимание  на конфиденциальный  характер¦
¦указанного документа.                                                    ¦
¦                                                                         ¦
¦    Приложение:  Методические указания - брошюра на 32 листах, с вклейкой¦
¦между  листами  16  и  17,  инв.  N 543,  экз. N 101,  для  ограниченного¦
¦пользования, только адресату.                                            ¦
¦                                                                         ¦
¦    Начальник 24 НИИ МО РФ                                               ¦
¦    Е.А. Уклонов                                                         ¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Деловое письмо", "Налоговый вестник"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/soprovoditelnoe_pismo_k_vysylaemym_dokumentam_variant_1_obrazec_zapolneniya.htm
