Сообщение-заявление об излишне удержанном НДФЛ (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦         Общество с ограниченной ответственностью "Работодатель"         ¦
¦        ---------------------------------------------------------        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Исх. N 555                           Старшему менеджеру Бодрову В.Н.,¦
¦    5 декабря 2013 г.                                   ИНН 772101234567,¦
¦                             паспорт гражданина РФ: серия 45 04 N 123456,¦
¦                               выдан ОВД "Жулебино" г. Москвы 02.09.2002,¦
¦                               адрес места жительства: 109431, г. Москва,¦
¦                                   ул. Привольная, д. 9, корп. 1, кв. 124¦
¦                                                                         ¦
¦                                СООБЩЕНИЕ                                ¦
¦                                                                         ¦
¦    Сообщаем   вам,  что  в  связи  с  несвоевременным   представлением в¦
¦бухгалтерию документов, подтверждающих рождение ребенка, из ваших доходов¦
¦за июль - ноябрь 2013 г. был излишне удержан НДФЛ в сумме 910 руб.       ¦
¦    В соответствии  с п. 1 ст. 231 НК РФ  вы  вправе  заявить  о возврате¦
¦излишне удержанной суммы НДФЛ.                                           ¦
¦    При отсутствии такого  заявления вы можете вернуть излишне удержанный¦
¦НДФЛ в налоговом  органе  по  месту  жительства  на  основании  налоговой¦
¦декларации по завершении календарного года.                              ¦
¦                                                                         ¦
¦                                               Осторожная                ¦
¦Главный бухгалтер                              ---------- И.К. Осторожная¦
¦                                                                         ¦
¦С настоящим сообщением ознакомлен,                   Бодров              ¦
¦один экземпляр получил 5 декабря 2013 г.           ---------- В.Н. Бодров¦
¦                                                                         ¦
¦ ----------------------------------------------------------------------- ¦
¦                                                                         ¦
¦                                ЗАЯВЛЕНИЕ                                ¦
¦                                                                         ¦
¦    В связи  с  вышеизложенным  прошу  излишне  удержанный  НДФЛ  в сумме¦
¦910 руб. (нужное отметить знаком "V"):                                   ¦
¦---                                                                      ¦
¦¦V¦ перечислить на тот счет в банке, на который перечисляется зарплата   ¦
¦---                                                                      ¦
¦---                                                                      ¦
¦¦ ¦ перечислить на счет в другом банке                                   ¦
¦---                                                                      ¦
¦ _______________________________________________________________________ ¦
¦   (указать реквизиты банка: наименование, БИК, корреспондентский счет)  ¦
¦ _______________________________________________________________________ ¦
¦       (указать номер лицевого счета, на который перечислить налог)      ¦
¦---                                                                      ¦
¦¦ ¦ зачесть в счет последующих удержаний НДФЛ                            ¦
¦---                                                                      ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                     Бодров              ¦
¦10 декабря 2013 г.                                 ---------- В.Н. Бодров¦
¦                                                                         ¦
¦                                               Осторожная                ¦
¦Экземпляр заявления получила                   ---------- И.К. Осторожная¦
¦10 декабря 2013 г.                                                       ¦
---------------------------------------------------------------------------
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