Смета расходов на проведение официального приема (образец заполнения)
                                          Утверждаю
Генеральный директор
ООО "Самоварная компания"
__________________(Н.И. Расслаев)
15 апреля 2010 г.

Смета расходов на проведение официального приема представителей ООО "Чайники России"
    Место проведения мероприятия - банкетный зал "Вишня", расположенный  по
адресу: г. Тула, ул. Строителей, д. 9.
Дата мероприятия             - 17 мая 2010 г.
Количество человек           - 10, в том числе:
- представителей ООО "Чайники России" - 7
человек;
- работников ООО "Самоварная компания" - 3
человека.
Цель                         - заключение  долгосрочного  договора   на
поставки продукции.

----------------------------------------------------------------------------
¦               Наименование расхода                   ¦   Сумма расхода   ¦
¦                                                      ¦  (с учетом НДС),  ¦
¦                                                      ¦        руб.       ¦
+------------------------------------------------------+-------------------+
¦Транспортное обслуживание                             ¦                   ¦
¦(расходы на проезд представителей ООО "Чайники России"¦                   ¦
¦от офиса "Самоварной компании" до банкетного зала)    ¦                   ¦
+------------------------------------------------------+-------------------+
¦Аренда банкетного зала                                ¦                   ¦
+------------------------------------------------------+-------------------+
¦Буфетное обслуживание во время переговоров            ¦                   ¦
+------------------------------------------------------+-------------------+
¦Официальный обед                                      ¦                   ¦
+------------------------------------------------------+-------------------+
¦Итого                                                 ¦                   ¦
-------------------------------------------------------+--------------------

Коммерческий директор      _____________________       Березкин Н.В.
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