Смета расходов на проведение официального мероприятия (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦            Общество с ограниченной ответственностью "ПРИЗЫВ"            ¦
¦                                                                         ¦
¦                                             Печать  УТВЕРЖДАЮ           ¦
¦                                              ООО    Генеральный директор¦
¦                                            "Призыв" ООО "Призыв"        ¦
¦                                                     Соколов Н.Л. Соколов¦
¦                                                     24.05.2013          ¦
¦                                                                         ¦
¦                             СМЕТА РАСХОДОВ                              ¦
¦      на проведение официального приема представителей ООО "Рассвет"     ¦
¦                               (г. Ростов)                               ¦
¦                    в г. Москве с 3 по 4 июня 2013 г.                    ¦
¦                                                                         ¦
¦-------------------------------------------------------------------------¦
¦¦            Наименование расходов            ¦Предельная сумма расходов¦¦
¦¦                                             ¦   (включая НДС), руб.   ¦¦
¦+---------------------------------------------+-------------------------+¦
¦¦Транспортное обслуживание: встреча гостей    ¦           7 000         ¦¦
¦¦в здании аэропорта и доставка их в офис      ¦                         ¦¦
¦¦ООО "Призыв"; доставка гостей из помещения   ¦                         ¦¦
¦¦офиса в гостиницу, потом в театр, опять      ¦                         ¦¦
¦¦в гостиницу; на следующий день - в офис      ¦                         ¦¦
¦¦предприятия и потом в аэропорт               ¦                         ¦¦
¦+---------------------------------------------+-------------------------+¦
¦¦Буфетное обслуживание во время переговоров   ¦           5 500         ¦¦
¦+---------------------------------------------+-------------------------+¦
¦¦Официальный обед                             ¦          17 000         ¦¦
¦+---------------------------------------------+-------------------------+¦
¦¦Сувениры (ручки, календари, ежедневники      ¦           1 000         ¦¦
¦¦с символикой ООО "Призыв")                   ¦                         ¦¦
¦+---------------------------------------------+-------------------------+¦
¦¦Аренда помещения (номеров в гостинице)       ¦          20 000         ¦¦
¦+---------------------------------------------+-------------------------+¦
¦¦Билеты на спектакль театра "Ленком"          ¦          10 000         ¦¦
¦¦(только для гостей)                          ¦                         ¦¦
¦----------------------------------------------+--------------------------¦
¦                                                                         ¦
¦    Итого сумма расходов: 60 500 (Шестьдесят тысяч пятьсот) рублей.      ¦
¦                                                                         ¦
¦    Коммерческий директор              Вакулов               С.И. Вакулов¦
---------------------------------------------------------------------------
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