Смета представительских расходов организации на мероприятие (примерная)

                                                                  УТВЕРЖДАЮ

Руководитель ___________________________
(наименование организации)

___________________/___________________
(подпись, Ф.И.О.)

"__"________ ___ г.

СМЕТА РАСХОДОВ
на проведение _________________________________
(указать мероприятие)

---------------------------------------------------------------------------
¦      Наименование расхода     ¦Сумма расхода (в том числе НДС), в рублях¦
+-------------------------------+-----------------------------------------+
¦               1               ¦                    2                    ¦
+-------------------------------+-----------------------------------------+
¦Проведение официального приема ¦                                         ¦
¦(завтрака, обеда или иного     ¦                                         ¦
¦аналогичного мероприятия)      ¦                                         ¦
+-------------------------------+-----------------------------------------+
¦Транспортное обеспечение       ¦                                         ¦
¦мероприятия                    ¦                                         ¦
+-------------------------------+-----------------------------------------+
¦Буфетное обслуживание во время ¦                                         ¦
¦проведения мероприятия         ¦                                         ¦
+-------------------------------+-----------------------------------------+
¦Оплата услуг переводчиков, не  ¦                                         ¦
¦состоящих в штате организации  ¦                                         ¦
+-------------------------------+-----------------------------------------+
¦                               ¦                                         ¦
¦                               ¦                                         ¦
+-------------------------------+-----------------------------------------+
¦                               ¦                                         ¦
¦ИТОГО:                         ¦                                         ¦
--------------------------------+------------------------------------------

____________________________________     _______________    _______________
(должность лица, составившего смету)        (подпись)           (Ф.И.О.)

"___"________ ___ г.

Примечание. Согласно абз. 2 п. 2 ст. 264 НК РФ к представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний.
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