Смета на проведение официальной встречи с представителями фирм-покупателей (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Вектра" 115345, Москва, Ленинский проспект, д. 116, корп. 2
Смета на проведение официальной встречи
---------------------------------------------------------------------------
¦Наименование расходов                           ¦ Предельная сумма в руб.¦
+------------------------------------------------+------------------------+
¦Транспортные расходы:                           ¦                        ¦
¦- авиабилеты (6 чел.)                           ¦                        ¦
¦- такси аэропорт - гостиница - аэропорт         ¦                        ¦
+------------------------------------------------+------------------------+
¦Проживание в гостинице                          ¦                        ¦
+------------------------------------------------+------------------------+
¦Аренда зала в ресторане,                        ¦                        ¦
¦прием на 9 человек, в том числе 6 приглашенных  ¦                        ¦
+------------------------------------------------+------------------------+
¦Услуги переводчика                              ¦                        ¦
+------------------------------------------------+------------------------+
¦Обзорная экскурсия по Москве с посещением       ¦                        ¦
¦Московского Кремля                              ¦                        ¦
+------------------------------------------------+------------------------+
¦ИТОГО                                           ¦                        ¦
-------------------------------------------------+-------------------------

Коммерческий директор                 Иванов                И.И. Иванов

Утверждаю:
Генеральный директор                 Петров                 П.П. Петров
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