Служебная записка с предложением о проведении рекламной кампании (образец заполнения)
Образец служебной записки
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                   Генеральному директору¦
¦                                                 ООО "Глобус Подмосковья"¦
¦                                                             Берингу А.К.¦
¦                                               от начальника отдела сбыта¦
¦                                                         Степашкиной З.З.¦
¦                                                                         ¦
¦                            Служебная записка                            ¦
¦                                                                         ¦
¦    В   связи    с   увеличением    плана   производства   и   реализации¦
¦картографической   продукции   и  наглядных  учебных  пособий   предлагаю¦
¦провести  рекламную  кампанию  в  целевой  аудитории  учителей  географии¦
¦Раменского  района Московской области.                                   ¦
¦    Для этого необходимо:                                                ¦
¦    1. На базе производственных мощностей  цеха N 3  выпустить  рекламный¦
¦альбом с  изображением  образцов  картографической  продукции и наглядных¦
¦учебных  пособий.   Расчетная   стоимость  изготовления  одной  единицы -¦
¦50 руб.,  количество - 100 штук. Кроме того,  изготовить  приглашение  на¦
¦семинар   в  форме   открытки  с  символическим  рисунком  золотой  рыбки¦
¦и  рекламным   текстом   на   обороте.  Цена  одной  открытки  - 10 руб.,¦
¦количество - 100 шт.                                                     ¦
¦    2. Организовать   на   базе   санатория  "Лесная зорька"  семинар  по¦
¦повышению    квалификации   учителей   географии   по теме   "Современная¦
¦экономическая география  России  и  бывших  республик  Советского  Союза"¦
¦с приглашением лектора из  числа  профессоров  МГУ.  Оплатить  проживание¦
¦и питание участников семинара в течение  двух  суток.  Примерный  гонорар¦
¦за выступление  профессора - 15 000 руб.,  стоимость  путевок из  расчета¦
¦1300 руб. за сутки пребывания одного участника. Численность  участников -¦
¦100 человек  (список  с  адресами  школ  прилагается).  В  ходе  семинара¦
¦организовать выставку нашей продукции  и  раздачу  участникам  рекламного¦
¦альбома.  Оплатить   аренду   трех  пассажирских  автобусов  для  проезда¦
¦участников   семинара  из  Москвы   к  месту  его  проведения  и  обратно¦
¦(предварительная   договоренность   с  автокомбинатом  N 2 г.   Раменское¦
¦имеется). Предположительно стоимость транспортных услуг - 30 000 руб.    ¦
¦    3. Поручить  оформление договоров  с  исполнителями, оплату их услуг,¦
¦приобретение  знаков  почтовой  оплаты  и рассылку приглашений участникам¦
¦семинара менеджеру Е.Г. Алексееву.                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦    Начальник отдела сбыта           Степашкина           З.З. Степашкина¦
¦                                                           24 мая 2010 г.¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Зарплата", 2010, № 6


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/sluzhebnaya_zapiska_s_predlozheniem_o_provedenii_reklamnoj_kampanii_obrazec_zapolneniya.htm
