Служебная записка о снятии взыскания с работника организации (образец заполнения)
    В отдел кадров Дымовой Р.Л.                   Директору ООО "Пром Авто"
Подготовить приказ.                           Т.Г. Розеновскому
11.10.2011, Розеновский

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
10.10.2011 N 5
от --------------

Водителю Сараеву Дмитрию Петровичу было объявлено замечание за опоздание к началу смены на час. В настоящее время Сараев Д.П. проявляет себя как ответственный и дисциплинированный работник. Нареканий по результатам работы не имеет и добросовестно исполняет трудовые обязанности. В связи с этим прошу досрочно снять дисциплинарное взыскание, которое было применено к Сараеву Д.П. приказом от 12.07.2011 N 26-к.

    Начальник транспортного цеха          Криворуль        /А.Н. Криворуль/
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