Служебная записка о проведении обучения группы сотрудников отдела (образец заполнения)
    Отдел кадров                           Начальнику отдела информационных
технологий
М.А. Петрову

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА _______ N _________ на N ____ от _________ о проведении обучения по курсу "Современные информационные технологии в управлении"
Уважаемый Михаил Алексеевич!
В соответствии с договором от 11 марта 2011 г. N 149/05 "О проведении обучения по курсу "Современные информационные технологии в управлении" просим Вас в срок до 20 марта 2011 г. в целях формирования группы обучающихся представить список сотрудников Вашего отдела, направляемых для обучения.

    Начальник отдела кадров                                    А.А. Лаврова

Кочнева
8 (495) 321 09 18
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