Служебная записка о продлении работнику срока служебной командировки (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦Не возражаю                        Генеральному директору ОАО "Пастораль"¦
¦Отделу кадров подготовить          П.П. Глостеру                         ¦
¦приказ о продлении командировки    от начальника юридического отдела     ¦
¦И.И. Пастушкова                    Н.Н. Аркадиева                        ¦
¦с 27 по 30 апреля 2013 г.                                                ¦
¦Глостер                                                                  ¦
¦                                                                         ¦
¦                            СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА                            ¦
¦                                                                         ¦
¦    Довожу до Вашего сведения, что в настоящее время ведущий юрисконсульт¦
¦И.И.  Пастушков  находится  в  служебной  командировке   в  ООО  "Астрея"¦
¦(г. Владивосток),  где  проводит  подготовительную  работу  по заключению¦
¦контракта. 25 апреля он сообщил, что должен задержаться еще на четыре дня¦
¦в связи с переносом даты подписания контракта.                           ¦
¦    Прошу  Вас  дать разрешение на продление командировки И.И. Пастушкова¦
¦с 27 по 30 апреля.                                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦Начальник юридического отдела            Аркадиев           Н.Н. Аркадиев¦
¦    25 апреля 2013 г.                                                    ¦
---------------------------------------------------------------------------
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