Служебная записка о привлечении работника к работе в выходной день (образец заполнения)
Общество с ограниченной                              Генеральному директору
ответственностью "Кассиопея"                         ООО "Кассиопея"
(ООО "Кассиопея")                                    А.В. Миронову

Служебная записка                            Начальнику отдела кадров
В.А. Глыбовой
уведомить о работе в выходной день
N 35 от 26 августа 2011 г.               Коновалова А.К. и Казакова П.Л
Миронов 26.08.2011
О необходимости работы
в выходной день

В связи с возникшей необходимостью проведения работ по организации сбыта продукции прошу привлечь ведущего специалиста отдела сбыта Коновалова А.К. и менеджера отдела сбыта Казакова П.Л. к работе в выходной день (субботу) 27 августа 2011 г. с 08:00 на 8 рабочих часов.

Начальник отдела сбыта                 Кулешов                 Н.К. Кулешов

В дело N 2/К
Иванова 26.08.2011
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