Служебная записка о представлении показателей для премирования (образец оформления)
---------------------------------------------------------------------------
¦             Общество с ограниченной ответственностью "Альфа"            ¦
¦             ------------------------------------------------            ¦
¦                                                                         ¦
¦Бухгалтерия                                       Начальнику технического¦
¦                                                                   отдела¦
¦                                                              А.П. Носову¦
¦                                                                         ¦
¦СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА                                                        ¦
¦от 13.08.2012 N 25                                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦О представлении показателей для премирования                             ¦
¦                                                                         ¦
¦    Прошу представить в срок до 16.08.2012 показатели, предусмотренные п.¦
¦4.5 Положения о премировании ООО "Альфа", для расчета премии специалистам¦
¦технического отдела.                                                     ¦
¦                                                                         ¦
¦Главный бухгалтер                       Жарова          А.Д. Жарова      ¦
¦                                                                         ¦
¦С документом ознакомлен:                                                 ¦
¦Начальник технического отдела           Носов           А.П. Носов       ¦
¦                                      13.08.2012                         ¦
---------------------------------------------------------------------------
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