Служебная записка о невыходе сотрудника на работу без установленной причины (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦             Общество с ограниченной ответственностью "Весна"            ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                   Генеральному директору¦
¦                                                   Героеву А.П.          ¦
¦                                                   от заведующего складом¦
¦                                                   Петровского С.И.      ¦
¦                                                                         ¦
¦                            Служебная записка                            ¦
¦                                                                         ¦
¦    Сообщаю  вам,  что  вчера, 26 марта 2012 г., в течение всего рабочего¦
¦дня   с   9.00   до   18.00   на  своем  рабочем  месте  отсутствовал  по¦
¦неустановленной  причине  кладовщик  Захаров  И.С., на звонки не отвечал.¦
¦Сегодня, 27 марта, Захаров И.С. также не вышел на работу.                ¦
¦                                                                         ¦
¦    Заведующий складом            Петровский              С.И. Петровский¦
¦    27 марта 2012 г.                                                     ¦
---------------------------------------------------------------------------
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