Служебная записка о необходимости изменения штатного расписания (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                           Генеральному директору        ¦
¦                                           ООО "Новый век"               ¦
¦                                           Герасимову М.М.               ¦
¦                                           от директора отдела маркетинга¦
¦                                           Васильева А.А.                ¦
¦                                                                         ¦
¦                            Служебная записка                            ¦
¦                                                                         ¦
¦    В  связи  с  расширением  ассортимента  и  необходимостью   активного¦
¦продвижения продукции на региональные и международные рынки прошу  ввести¦
¦в отдел  маркетинга  с 29 октября 2012 г.  должность  "специалист  отдела¦
¦маркетинга"  в количестве  двух  штатных  единиц  с  должностным  окладом¦
¦21 000 руб. и надбавкой 3000 руб. за знание иностранного языка.          ¦
¦                                                                         ¦
¦    Васильев                                                А.А. Васильев¦
¦    15 октября 2012 г.                                                   ¦
---------------------------------------------------------------------------
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