Служебная записка (информация о существенных условиях договора с физическим лицом)

------------------------------------------------------------------
¦Согласовано                    ¦              В Службу персонала¦
¦                               ¦              "________________"¦
¦                               ¦                                ¦
¦Руководитель                   ¦                                ¦
¦                               ¦                                ¦
¦"___"___________ ____ г.       ¦                                ¦
¦                               ¦                                ¦
--------------------------------+---------------------------------

Подразделение ________________________________________________

Описание работы ______________________________________________

Предложенная оплата __________________________________________

Предусмотрено бюджетом: да/нет

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
информация о существенных условиях договора
с физическим лицом

I. Предмет Договора __________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.
(точное и детальное описание предоставляемых физическим
лицом услуг, производимых работ)

II. Информация о физическом лице:

1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________.
2. Дата рождения ____________________________________________.
3. Адрес местожительства (регистрации) _______________________
_________________________________________________________________.
4. Паспорт: серия _______, N ___________, выдан ______________
"___"____________ ____ г.
5. Домашний телефон _________________________________________.
6. Номер карточки персонального учета  в  Пенсионном фонде  РФ
_____________.

III. Основное место работы физического лица __________________
_________________________________________________________________.
(полное официальное наименование должности и организации)

IV. Условия и методы платежа _________________________________
_________________________________________________________________.
(сумма оплаты труда или принцип ее расчета)

V. Срок Договора ____________________________________________.

VI. Особые условия ___________________________________________
_________________________________________________________________.
(если применимо)

Подпись _______________________________

Согласовано ________ (____________) "___"_________ ____ г.

Согласовано ________ (____________) "___"_________ ____ г.

Согласовано ________ (____________) "___"_________ ____ г.
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