Штатное расписание. Унифицированная форма № Т-3 (образец заполнения). Вариант 3
Унифицированная форма N Т-3

                                                         ----------
¦   Код  ¦
+--------+
Форма по ОКУД ¦ 0301017¦
Общество с ограниченной ответственностью "Мираж"         +--------+
------------------------------------------------ по ОКПО ¦23546789¦
наименование организации                     ----------

-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ        ¦   2-ШР  ¦ 22.12.2008¦ УТВЕРЖДЕНО
----------+------------
2009 г.    01  января   09                      Приказом организации
на период ------- с "--" ------ 20-- г.                       29  декабря   08      23/к
от "--" ------- 20-- г. N ----
17
Штат в количестве ----- единиц

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦     Структурное     ¦Должность   ¦Коли- ¦Тарифная¦              Надбавки, руб.              ¦Всего в ¦ Примечание¦
¦    подразделение    ¦(специ-     ¦чест- ¦ ставка +------------------------------------------+ месяц, ¦           ¦
+---------------------+альность,   ¦во    ¦(оклад) ¦       за      ¦     за      ¦  за знание ¦  руб.  ¦           ¦
¦  наименование ¦ код ¦профессия), ¦штат- ¦ и пр., ¦ненормированный¦интенсивность¦иностранного¦(гр. 5 +¦           ¦
¦               ¦     ¦разряд,     ¦ных   ¦  руб.  ¦    рабочий    ¦    работы   ¦    языка   ¦гр. 6 + ¦           ¦
¦               ¦     ¦класс       ¦единиц¦        ¦      день     ¦             ¦            ¦гр. 7 + ¦           ¦
¦               ¦     ¦(категория) ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦гр. 8) x¦           ¦
¦               ¦     ¦квалификации¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦гр. 4   ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦       1       ¦  2  ¦      3     ¦   4  ¦   5    ¦       6       ¦      7      ¦      8     ¦    9   ¦     10    ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦Администрация  ¦  01 ¦Генеральный ¦   1  ¦ 24 000 ¦      20%      ¦     15%     ¦            ¦  32 400¦           ¦
¦               ¦     ¦директор    ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦               ¦     ¦Заместитель ¦   1  ¦ 20 000 ¦      20%      ¦     15%     ¦            ¦  27 000¦           ¦
¦               ¦     ¦генерального¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
¦               ¦     ¦директора   ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦Секретариат    ¦01.01¦Офис-       ¦   1  ¦ 12 000 ¦      10%      ¦             ¦    2 000   ¦  15 200¦           ¦
¦               ¦     ¦менеджер    ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦               ¦     ¦Секретарь   ¦   1  ¦ 10 000 ¦      10%      ¦             ¦    2 000   ¦  13 800¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦Финансовый     ¦  02 ¦Финансовый  ¦   1  ¦ 20 000 ¦      20%      ¦     15%     ¦            ¦  27 000¦           ¦
¦департамент    ¦     ¦директор    ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦Финансовый     ¦02.01¦Заместитель ¦   1  ¦ 17 500 ¦               ¦     10%     ¦            ¦  19 250¦           ¦
¦отдел          ¦     ¦финансового ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
¦               ¦     ¦директора   ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦               ¦     ¦Специалист  ¦   2  ¦ 15 000 ¦               ¦     10%     ¦            ¦  33 000¦           ¦
¦               ¦     ¦финансового ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
¦               ¦     ¦отдела      ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦Бухгалтерия    ¦02.02¦Главный     ¦   1  ¦ 18 000 ¦               ¦     20%     ¦            ¦  21 600¦           ¦
¦               ¦     ¦бухгалтер   ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦               ¦     ¦Бухгалтер   ¦   1  ¦ 14 000 ¦               ¦             ¦            ¦  14 000¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦Отдел продаж   ¦02.03¦Начальник   ¦   1  ¦ 18 000 ¦      15%      ¦     20%     ¦            ¦  24 300¦           ¦
¦               ¦     ¦отдела      ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
¦               ¦     ¦продаж      ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦               ¦     ¦Менеджер    ¦   5  ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦Сдельная   ¦
¦               ¦     ¦            ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦оплата     ¦
¦               ¦     ¦            ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦труда (см. ¦
¦               ¦     ¦            ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦Положение  ¦
¦               ¦     ¦            ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦об оплате  ¦
¦               ¦     ¦            ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦труда      ¦
¦               ¦     ¦            ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦N 1-ПОТ от ¦
¦               ¦     ¦            ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦14.05.2008)¦
+---------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+-----------+
¦Кадровая служба¦  03 ¦Руководитель¦   1  ¦ 17 500 ¦               ¦     10%     ¦            ¦  19 250¦           ¦
¦               ¦     ¦кадровой    ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
¦               ¦     ¦службы      ¦      ¦        ¦               ¦             ¦            ¦        ¦           ¦
----------------+-----+------------+------+--------+---------------+-------------+------------+--------+------------
Итого ¦  17  ¦        ¦               ¦             ¦            ¦ 246 800¦
-------+--------+---------------+-------------+------------+---------

Руководитель
кадровой
Руководитель кадровой       службы     Тарасов      А.К. Тарасов
службы                   ------------ --------- -------------------
должность    личная   расшифровка подписи
подпись
Сидорова          А.Б. Сидорова
Главный бухгалтер        ----------- -----------------------------
личная        расшифровка подписи
подпись
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