Резюме

РЕЗЮМЕ
Адрес: дом, улица, город, область, индекс.
Телефон: 00 00 00.
Дата и место рождения: день месяца, месяц, год, адрес рождения.
Гражданство: Российская Федерация.
Семейное положение: женат, холост, состав семьи.
Образование: годы учебы, наименование учебного заведения, наименование факультета, специальность, квалификация по диплому.
Опыт работы: годы работы, наименование организации, занимаемая должность, краткая характеристика выполняемых обязанностей по занимаемой должности (сведения излагаются в обратном хронологическом порядке).
Дополнительные сведения: владение иностранными языками, компьютером, наличие личного автомобиля и водительских прав, наличие изобретений, публикаций и т.д.
Черты характера: указываются основные (по мнению претендента на должность) черты характера.

    Подпись       инициалы, фамилия
Дата

Источник - "Делопроизводство организации", "ОМЕГА-Л"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/rezyume_variant_2.htm
