Резюме для приема на работу. Вариант 2

                              РЕЗЮМЕ

1. Персональная информация.
Ф.И.О.: _______________________________________________________________
Дата и место рождения: ________________________________________________
Гражданство: __________________________________________________________
Семейное положение: ___________________________________________________

Адрес: ________________________________________________________________
Место постоянной регистрации: _________________________________________
Готовность к переезду: ________________________________________________

2. Контактная информация.
Мобильный телефон: ____________________________________________________
Домашний телефон: _____________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________
Skype: ________________________________________________________________

3. Профессиональный опыт  1 .
Опыт работы: __________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются организации, периоды работы, выполняемые
должностные обязанности, реализованные проекты и достигнутые цели)
Готовность к командировкам: ___________________________________________

4. Образование.
Образование: __________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются учебные заведения, уровень получаемого образования,
периоды учебы, полученная квалификация, подтверждающий документ)
Дополнительное образование: ___________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются пройденные дополнительные курсы, курсы
повышения квалификации, полученные сертификаты, грамоты и т.п.)
Знание иностранных языков: ____________________________________________
(указываются иностранные языки, которыми владеет соискатель,
уровень знаний, подтверждающие сертификаты, пройденные тесты)

5. Дополнительная информация.
Дополнительные сведения: ______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются, например, желаемая должность, уровень заработной
платы, время, затрачиваемое на дорогу от дома до работы и т.п.)
Рекомендации: _________________________________________________________

(Вариант: Сопроводительное письмо прилагается.)

"___"__________ _____ г.
______________________/_____________________________/
(подпись)                      (Ф.И.О.)

1 Для соискателя, ищущего работу впервые, раздел не заполняется.
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