Рекомендательное письмо штатным работникам, подлежащим сокращению (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                          Директору компании "Аква-терем"¦
¦                                                            С.С. Сошилову¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый Сергей Сергеевич!                                          ¦
¦    Обращаюсь  к  Вам   по   поручению   директора   нашего   предприятия¦
¦И.А. Сорокина,   для   того  чтобы  порекомендовать  Вам  двух  достойных¦
¦соискателей на замещение вакансий квалифицированных рабочих.             ¦
¦    В  связи с реорганизацией производства мы вынуждены в ближайшее время¦
¦уволить  часть  сотрудников.  Настоятельно прошу Вас изыскать возможность¦
¦для   трудоустройства  на  Вашем   предприятии  двух  наших  сотрудников,¦
¦подлежащих   сокращению.   Это   Валерий   Павлович   Новиков   и  Виктор¦
¦Севастьянович Опарин.                                                    ¦
¦    Обоим нет еще  и 35, оба являются прекрасными специалистами в области¦
¦монтажа  водопроводных  коммуникационных  систем  из  полипропилена,  оба¦
¦прошли год назад  переподготовку  в  фирменном  учебном  центре  концерна¦
¦"Aqua". Имеют богатый опыт выполнения монтажных работ любой сложности.   ¦
¦    За  время  работы у нас В.П. Новиков и В.С. Опарин не были замечены в¦
¦пристрастии   к  вредным   привычкам.  Не  требуют  контроля  в  процессе¦
¦выполнения заказов. В.П. Новиков в прошлом имел  ряд  нареканий  в  связи¦
¦с  некачественным  исполнением   отдельных   видов  работ,  однако  после¦
¦переподготовки  его  отношение  к  делу изменилось к лучшему. В.С. Опарин¦
¦иногда любит поспорить, однако  это  никак  не  отражается на результатах¦
¦его труда. Буду весьма обязана, если Вы сочтете представленных кандидатов¦
¦достойными для приема в свой трудовой коллектив.                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    С неизменным уважением,                                              ¦
¦    заместитель директора по кадровым вопросам                           ¦
¦    ЗАО "Полипропилен"                                                   ¦
¦    И.Б. Давыдова                                                        ¦
---------------------------------------------------------------------------
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