Рекомендательное письмо практиканту (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                             Руководителю кадровой службы¦
¦                                                   ЗАО "Мегаполис-экстра"¦
¦                                                           В.С. Мартынову¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый господин Мартынов!                                         ¦
¦    Настоящим  письмом я с  удовольствием  рекомендую Вам Анну Прохоровну¦
¦Лукашину,  которую  имею  честь  знать  как добросовестного и порядочного¦
¦работника и перспективного  молодого  специалиста.  Вы можете доверить ей¦
¦любое дело, не опасаясь наступления неблагоприятных последствий.         ¦
¦    Я  также  свидетельствую,  что за время  производственной практики во¦
¦вверенной мне организации  госпожа  А.П. Лукашина проявила исключительные¦
¦способности в области компьютерных коммуникаций.                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    Приложение:  отзыв руководителя подразделения о работе А.П. Лукашиной¦
¦в  период  производственной практики,  на  одном листе,  конфиденциально,¦
¦только адресату.                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    С чрезвычайным почтением,                                            ¦
¦    Л.Б. Баранов,                                                        ¦
¦    вице-президент по персоналу ООО "Сотовик"                            ¦
---------------------------------------------------------------------------
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