Регистрационно-контрольная карточка (в государственных органах управления образованием субъектов Российской Федерации)
Приложение 13 к Примерной инструкции по делопроизводству в государственных органах управления образованием субъектов Российской Федерации

РЕГИСТРАЦИОННО-КОНТРОЛЬНАЯ КАРТОЧКА
Лицевая сторона
------------------------------------------------------------------
¦           1 3 5 7 9 11 13 15 17 19 21 23 25 27 29 31           ¦
+----------------------------------------------------------------+
¦                               ¦                   Корреспондент¦
+-------------------------------+--------------------------------+
¦Дата поступления и индекс                Дата и индекс документа¦
+----------------------------------------------------------------+
¦                                              Краткое содержание¦
+----------------------------------------------------------------+
¦                           Резолюция или кому направлен документ¦
+----------------------------------------------------------------+
¦                                 Отметка об исполнении документа¦
------------------------------------------------------------------

Оборотная сторона
------------------------------------------------------------------
¦                      Контрольные отметки                       ¦
+----------------------------------------------------------------+
¦       Фонд N                Опись N               Дело N       ¦
------------------------------------------------------------------
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