Регистрационно-контрольная карточка документов, поступающих в администрацию городского поселения Сычево Волоколамского муниципального района Московской области
Приложение N 1 к Инструкции по делопроизводству в администрации городского поселения Сычево 
ОБРАЗЕЦ КАРТОЧКИ
------------------------------------------------------------------------------------------
¦Администрация городского поселения    Регистрационно-контрольная карточка               ¦
¦Сычево                                                                                  ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Тип документа: Входящие  Вид док.: Входящие письма   Тема: вопросы работы ОВД, судебных ¦
¦                                                     органов, нотар. конторы, военкомата¦
¦N исх. 3562а/11-04       от 01.09.2004           N вход. 2866/1-1-21 от 01.09.2004      ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Корреспондент: Министерство по делам ГО и ЧС                                            ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Кому: Нагорному А.Р.             Листов:   2    Повторно:  Первичное                    ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Краткое содержание: По вопросу проведения комплексной проверки                          ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Отв. исполнитель: ГО ЧС и ВМР              Документ:    Состояние: Исполнение           ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Срок исполнения:     30.09.2004   Дата исполнения:         Исход. N док.:               ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Резолюция: Харитонову А.В. - доложить...                                                ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦                                    ХОД ИСПОЛНЕНИЯ:                                     ¦
+----------------------------------------------------------------------------------------+
¦Название            ¦Поступило¦Срок   ¦Исполнено¦Документ ¦Исполнитель, содержание      ¦
¦подразделения       ¦         ¦       ¦         ¦         ¦резолюции                    ¦
+--------------------+---------+-------+---------+---------+-----------------------------+
¦                    ¦         ¦       ¦         ¦         ¦                             ¦
---------------------+---------+-------+---------+---------+------------------------------
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