Разъездная ведомость
__________________________________________________ (на бланке организации)
РАЗЪЕЗДНАЯ ВЕДОМОСТЬ на ___________ месяц 200 г.
Ф.И.О. __________________________________________________
Должность _______________________________________________

---------------------------------------------------------------------------
¦Дата¦Место        ¦Цель поездки¦    Стоимость проезда   ¦Отметка места   ¦
¦    ¦назначения   ¦            +------------------------+назначения      ¦
¦    ¦(организация)¦            ¦метро ¦наземный   ¦итого¦(штамп, роспись)¦
¦    ¦             ¦            ¦      ¦транспорт  ¦     ¦                ¦
¦    ¦             ¦            ¦      ¦(кроме     ¦     ¦                ¦
¦    ¦             ¦            ¦      ¦маршрутного¦     ¦                ¦
¦    ¦             ¦            ¦      ¦такси)     ¦     ¦                ¦
+----+-------------+------------+------+-----------+-----+----------------+
¦    ¦             ¦            ¦      ¦           ¦     ¦                ¦
¦    ¦             ¦            ¦      ¦           ¦     ¦                ¦
¦    ¦             ¦            ¦      ¦           ¦     ¦                ¦
-----+-------------+------------+------+-----------+-----+-----------------

Необходимость служебных разъездов подтверждаю

___________________ ___________________/______________________________/
(руководитель)        подпись                  (Ф.И.О.)

Примечание.
Работодатель производит возмещение работникам расходов на служебные поездки в пределах населенного пункта на основании документов, подтверждающих произведенную оплату (билеты на проезд). Разъездной характер работы должен быть подтвержден должностной инструкцией или приказом руководителя Работодателя.

Источник - Касенов Е.Б.
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