Расходный кассовый ордер. Унифицированная форма № КО-2 (образец заполнения)
Унифицированная форма N КО-2 
                                                         ---------
¦  Код  ¦
+-------+
Форма по ОКУД ¦0310002¦
ООО "С"                             +-------+
------------------------------------------------ по ОКПО ¦   x   ¦
организация                           +-------+
отдел снабжения                     ¦   x   ¦
-------------------------------------------------------- ¦       ¦
структурное подразделение                 ---------

-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР    ¦   155   ¦ 19.02.2010¦
----------+------------

------------------------------------------------------------------
¦                Дебет               ¦      ¦Сум- ¦Код  ¦        ¦
+------------------------------------+------+ма,  ¦целе-¦        ¦
¦          ¦код    ¦коррес-  ¦код    ¦Кредит¦руб. ¦вого ¦        ¦
¦          ¦струк- ¦понди-   ¦ана-   ¦      ¦коп. ¦наз- ¦        ¦
¦          ¦турного¦рую-     ¦лити-  ¦      ¦     ¦наче-¦        ¦
¦          ¦подраз-¦щий счет,¦ческого¦      ¦     ¦ния  ¦        ¦
¦          ¦деления¦субсчет  ¦учета  ¦      ¦     ¦     ¦        ¦
+----------+-------+---------+-------+------+-----+-----+--------+
¦          ¦       ¦    71   ¦       ¦  50  ¦ 1000¦     ¦        ¦
-----------+-------+---------+-------+------+-----+-----+---------

Петрову Ивану Ивановичу
Выдать -----------------------------------------------------------
фамилия, имя, отчество
на хозяйственные нужды
Основание: -------------------------------------------------------
Одна тысяча
Сумма ------------------------------------------------------------
прописью               00
__________________________________________ руб. ------------- коп.
Заявление от 18 февраля 2010 г.
Приложение -------------------------------------------------------
__________________________________________________________________

Директор   Андреев      А.П. Андреев
Руководитель организации ---------- --------  --------------------
должность  подпись   расшифровка подписи

Иванова          А.Н. Иванова
Главный бухгалтер --------------  ---------------------
подпись      расшифровка подписи

Одну тысячу
Получил ----------------------------------------------------------
сумма прописью             00
__________________________________________ руб. ------------- коп.

19  февраля 2010                                         Петров
"--" ------------    г.                         Подпись ----------

По _______________________________________________________________
наименование, номер, дата и место выдачи документа,
__________________________________________________________________
удостоверяющего личность получателя

Ивченко          С.С. Ивченко
Выдал кассир  --------------  ---------------------
подпись      расшифровка подписи
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