Рапорт о проведенной работе (во время дежурства) по передаче, приему и оперативной обработке документов, поступивших в национальное центральное бюро Интерпола
Приложение 34 к Инструкции об организации информационного обеспечения сотрудничества по линии Интерпола

Начальнику НЦБ Интерпола

РАПОРТ
Докладываем Вам, что за время дежурства с 10:00 "__" _________ ____ г. до 10:00 "__" _____________ ____ г. проведена следующая работа по передаче, приему и оперативной обработке документов, поступивших в НЦБ Интерпола:

------------------------------------------------------------------
¦   Прием-передача и обработка    ¦Замечания по работе аппаратуры¦
¦           документов            ¦                              ¦
+---------------------------------+------------------------------+
¦ средства ¦входящ. ¦исход.¦всего ¦                              ¦
¦  связи   ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦Х-400     ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦СПД МВД   ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦Internet  ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦Телетайп  ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦Факс      ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦Почта     ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦ВСЕГО     ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
+----------+--------+------+------+------------------------------+
¦Исполнено ¦        ¦      ¦      ¦                              ¦
¦за смену, ¦        ¦      ¦      +------------------------------+
¦всего:    ¦        ¦      ¦      ¦ Передано по ¦     Кол-во     ¦
¦          ¦        ¦      ¦      ¦   смене:    ¦                ¦
+----------+--------+------+------+-------------+----------------+
¦в том     ¦        ¦      ¦      ¦- исходящих  ¦                ¦
¦числе:    ¦        ¦      ¦      ¦документов   ¦                ¦
¦- исполне-¦        ¦      ¦      ¦для отправки ¦                ¦
¦но и спи- ¦        ¦      ¦      ¦             ¦                ¦
¦сано в    ¦        ¦      ¦      ¦             ¦                ¦
¦дело      ¦        ¦      ¦      ¦             ¦                ¦
+----------+--------+------+------+-------------+----------------+
¦- включено¦        ¦      ¦      ¦- входящих   ¦                ¦
¦в дела-   ¦        ¦      ¦      ¦документов   ¦                ¦
¦подборки  ¦        ¦      ¦      ¦для исполне- ¦                ¦
¦          ¦        ¦      ¦      ¦ния          ¦                ¦
+----------+--------+------+------+-------------+----------------+
¦Заведено дел-подборок     ¦      ¦- входящих   ¦                ¦
+--------------------------+------+документов   ¦                ¦
¦Введено в базу данных     ¦      ¦для ввода в  ¦                ¦
¦                          ¦      ¦базу данных  ¦                ¦
+--------------------------+------+-------------+----------------+
¦Подготовлено к возврату   ¦      ¦- почтовой   ¦                ¦
¦                          ¦      ¦корреспонден-¦                ¦
¦                          ¦      ¦ции для      ¦                ¦
¦                          ¦      ¦обработки    ¦                ¦
+--------------------------+------+-------------+----------------+
¦Перечень No. документов "ОК"                                    ¦
+----------------------------------------------------------------+
¦Срочные (urgent)                                                ¦
------------------------------------------------------------------

За время дежурства обход помещений произведен в _________ час., нарушений правил внутреннего распорядка и пожарной безопасности __________.
Дежурство, хранилище N ________ с аппаратурой, документацией и ключами от помещений, опечатанное печатью (N ____), хранилище N ______ с оружием, опечатанное печатью (N ____), и технические средства информационно-вычислительной системы в помещениях N _____, _____ согласно описи:

Сдал: Оперативный дежурный:
____________  ___________  _________
(звание)     (фамилия)   (подпись)
Дежурный узла связи:
____________  ___________  _________
(звание)     (фамилия)   (подпись)
Принял: Оперативный дежурный:
____________  ___________  _________
(звание)     (фамилия)   (подпись)
Дежурный узла связи:
____________  ___________  _________
(звание)     (фамилия)   (подпись)
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