Рабочая инструкция водителя автомобиля
НАИМЕНОВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ, УЧРЕЖДЕНИЯ) В СООТВЕТСТВИИ С УЧРЕДИТЕЛЬНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ ___________________________________________________
РАБОЧАЯ ИНСТРУКЦИЯ водителя
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с приказом директора компании от 00.00.0000 N 000 (либо иным соответствующим решением - указать конкретно).
1.2. Водитель автомобиля относится к категории рабочих.
1.3. Квалификационные требования:
1.3.1. Водитель автомобиля I класса: среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности водителя автомобиля II класса (соответствующей категории) не менее двух лет.
1.3.2. Водитель автомобиля II класса: среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности водителя автомобиля III класса (соответствующей категории) не менее двух лет.
1.3.3. Водитель автомобиля III класса: среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности водителя автомобиля (соответствующей категории) не менее двух лет.
1.3.4. Водитель автомобиля: среднее профессиональное (техническое) образование без предъявления требований к стажу работы.
1.4. Водитель автомобиля назначается на должность и освобождается от должности распоряжением заместителя директора по материально-техническому и административно-хозяйственному обеспечению по представлению аттестационной комиссии.
1.5. В своей работе водитель автомобиля должен руководствоваться:
1.5.1. Правилами внутреннего трудового распорядка.
1.5.2. Правилами охраны труда и техники безопасности.
1.5.3. Настоящей должностной инструкцией.
1.5.4. Инструкцией по эксплуатации и обслуживанию автомобиля.
1.5.5. Положением о службе МТАХО.
1.5.6. Регламентом работы группы.
1.5.7. Распоряжениями заместителя директора по материально-техническому и административно-хозяйственному обеспечению, указаниями и поручениями начальника группы.
1.5.8. ...(иное - указать конкретно).
1.6. Водитель автомобиля должен знать:
1.6.1. Нормативно-методические документы, локальные акты компании, приказы директора и распоряжения заместителя директора по материально-техническому и административно-хозяйственному обеспечению, регламентирующие организацию автоперевозок и ремонтно-эксплуатационного обслуживания автомобилей.
1.6.2. Профиль, специализацию и организационную структуру компании.
1.6.3. Правила дорожного движения.
1.6.4. Правила эксплуатации автомобиля.
1.6.5. Правила перевозки грузов.
1.6.6. Основные нормативные показатели работы автомобиля.
1.6.7. Порядок проведения технического обслуживания автомобиля.
1.6.8. Порядок хранения автомобиля на открытой стоянке и в гараже.
1.6.9. Порядок обкатки автомобиля после капитального ремонта (нового автомобиля).
1.6.10. Правила оказания первой медицинской помощи при авариях, несчастных случаях.
1.6.11. Средства вычислительной техники, коммуникаций и связи, применяемые в работе группы.
1.6.12. Правила и нормы охраны труда.
1.6.13. ...(иное - указать конкретно).
1.7. Водитель автомобиля должен иметь умения и навыки, достаточные для эффективного выполнения должностных обязанностей, в том числе... (указать конкретно наиболее важные).
1.8. Водитель автомобиля подчиняется начальнику транспортной группы.
1.9. На время отсутствия водителя автомобиля его замещает водитель автомобиля равной или более низкой квалификации.

2. ОБЯЗАННОСТИ
2.1. Водитель автомобиля обязан:
2.1.1. Готовить автомобиль к рейсу.
2.1.2. Получать от начальника группы задание и необходимые документы на выполнение рейса.
2.1.3. До убытия в рейс проходить медицинский осмотр.
2.1.4. Непосредственно перед выходом в рейс проверять исправность автомобиля, надежность закрепления груза.
2.1.5. Управлять автомобилем в соответствии с установленными правилами.
2.1.6. Следовать маршрутом, предусмотренным в путевом листе.
2.1.7. Производить остановки в пути следования для отдыха, осмотра автомобиля и находящегося в автомобиле груза.
2.1.8. Самостоятельно устранять в пути мелкие неисправности и неполадки в работе автомобиля.
2.1.9. В необходимых случаях с помощью мобильных средств связи информировать начальника группы (диспетчера) о задержках в пути следования, неисправностях автомобиля и т.п.
2.1.10. По окончании рейса устанавливать автомобиль на отведенном для его месте, сдавать него (и груз) под охрану, принимать меры к надлежащему техническому обслуживанию автомобиля.
2.1.11. Поддерживать взаимодействие с коллегами по группе в интересах обеспечения максимальной эффективности ее деятельности.
2.1.12. Постоянно повышать свой профессиональный уровень в системе корпоративного тренинга.
2.1.13. ...(иное - указать конкретно).

3. ПРАВА
3.1. Водитель автомобиля имеет право:
3.1.1. Принимать обоснованные решения по вопросам организации автоперевозок, ремонтно-эксплуатационного обслуживания автомобилей - в пределах компетенции, предоставленной в соответствии с распоряжением заместителя директора по материально-техническому и административно-хозяйственному обеспечению.
3.1.2. Обращаться к начальнику группы с предложениями, направленными на совершенствование организации автоперевозок, ремонтно-эксплуатационного обслуживания автомобилей.
3.1.3. Участвовать в протокольных мероприятиях, на которых рассматриваются вопросы его работы, а также вопросы организации материально-технического обеспечения и деятельности группы.
3.1.4. Получать от начальника группы достоверную информацию, в том числе документированную, для своевременного, полного и качественного выполнения порученной работы.
3.1.5. ...(иное - указать конкретно).

4. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ ПО ДОЛЖНОСТИ
4.1. Водитель автомобиля осуществляет организационно-информационное взаимодействие:
4.1.1. С начальником группы - по вопросам текущей и перспективной работы группы.
4.1.2. С другими сотрудниками службы - по вопросам, отнесенным к их компетенции в соответствии с положением о службе.
4.2. ...(иное - указать конкретно).

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. Водитель автомобиля несет ответственность за:
5.1.1. Нарушение положений руководящих документов по вопросам организации автоперевозок и ремонтно-эксплуатационного обслуживания автомобилей.
5.1.2. Невыполнение приказов директора, распоряжений заместителя директора по материально-техническому и административно-хозяйственному обеспечению, указаний и поручений начальника группы.
5.1.3. Разглашение сведений, составляющих коммерческую тайну компании.
5.1.4. Неправомерное использование предоставленных полномочий, а также использование их в личных целях.
5.1.5. ...(иное - указать конкретно).
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