Протокол заседания аттестационной комиссии организации (примерный образец)
Общество с ограниченной ответственностью "Сокол-Н" (ООО "Сокол-Н")
Протокол заседания аттестационной комиссии
    13.09.2010                                                           6
----------                                                         N --

г. Москва
Председательствующий - Е.Е. Ефимов, заместитель генерального директора
Секретарь - Л.Ю. Новинская, делопроизводитель
Члены комиссии:... (должность, Ф.И.О.)
Присутствовали:... (должность, Ф.И.О.)
Приглашенные:...

1. Повестка дня:
Проведение аттестации в соответствии с приказом от 25.08.2010 N 15-а и положением об аттестации (приказ от __________ N ____) следующих работников ООО "Сокол-Н":
менеджера по продажам Петрова И.И.,
менеджера по персоналу Епифановой Н.В.
...
2. Слушали:
Аттестационные материалы на указанных в п. 1 работников:
- сообщение начальника отдела кадров Красновой Т.А.;
- характеристики;
- отчеты работников о проделанной работе за III квартал 2010 г. с отзывами руководителей подразделений;
- справки из отдела кадров о повышении квалификации аттестуемых работников.
3. Заданные вопросы и ответы аттестуемых:
______________________________________________________

4. Решения аттестационной комиссии по итогам голосования (открытого, закрытого):
4.1. Признать не соответствующим занимаемой должности вследствие недостаточной квалификации менеджера по продажам Петрова И.И. Голосование: единогласно.
4.2. Признать соответствующим занимаемой должности менеджера по персоналу Епифанову Н.В. Голосование: единогласно.
5. Замечания, предложения аттестационной комиссии:
С Петровым И.И. рекомендуется расторгнуть трудовой договор в соответствии с п. 3 ч. 1 ст. 81 ТК РФ - в связи с несоответствием работника занимаемой должности вследствие недостаточной квалификации, подтвержденной результатами аттестации;

Епифанову Н.В. включить в списки работников для поощрения за высокие результаты трудовой деятельности.

    Председательствующий                Ефимов               Е.Е. Ефимов

Секретарь                          Новинская             Л.Ю. Новинская

Члены комиссии:
...

С протоколом ознакомлены:

    Менеджер по продажам                 Подпись             И.И. Петров
дата ознакомления

Менеджер по персоналу                Подпись             Н.В. Епифанова
дата ознакомления
...

В дело N 05-03
Белова 13.09.2010
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