Протокол заседания аттестационной комиссии организации (образец заполнения)
Протокол N ________________ заседания аттестационной комиссии г. Москва "01" сентября 2010 г.
Присутствовали:
Председатель аттестационной комиссии Соколов А.А.
Заместитель председателя аттестационной комиссии Вишневская Т.Л.

Секретарь аттестационной комиссии Кулина К.Н.
Член аттестационной комиссии Головченко И.П.
Член аттестационной комиссии Козлова Н.Н.
Член аттестационной комиссии Варева Л.Л.

    Повестка дня:
Иванова И.И., Сологуб Л.Ю., Гейнрих Е.В.
1. Аттестация ---------------------------------------------------------
(фамилии и инициалы аттестуемых на данном заседании)

Слушали: аттестационные материалы на:

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Ф.И.О.   ¦  Должность ¦Подразделение¦        Представленные       ¦
¦п/п¦аттестуемого¦аттестуемого¦             ¦   аттестационные материалы  ¦
+---+------------+------------+-------------+-----------------------------+
¦ 1 ¦Иванов И.И. ¦Менеджер по ¦Отдел        ¦Система психологической      ¦
¦   ¦            ¦подбору     ¦персонала    ¦разгрузки работников ООО     ¦
¦   ¦            ¦персонала   ¦             ¦"Столица" от 11.01.2008,     ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦приказ N 32 от 27.05.2008,   ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦приказ N 23 от 26.05.2009,   ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦диплом "Менеджер 2009 года", ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦методика от 20.03.2010       ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦тренинг-похода для           ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦соискателей "Если друг       ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦оказался вдруг", отзыв       ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦руководителя отдела персонала¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦Петрова П.П. от 14.08.2010   ¦
+---+------------+------------+-------------+-----------------------------+
¦ 2 ¦Сологуб Л.Ю.¦Инспектор   ¦Отдел        ¦Годовые отчеты по            ¦
¦   ¦            ¦по кадрам   ¦персонала    ¦документообороту отдела      ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦персонала со статистическими ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦данными за 2007, 2008,       ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦2009 гг., приказ N 22        ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦от 30.04.2008, приказ N 24   ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦от 26.05.2009, методика      ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦электронного документооборота¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦отдела персонала             ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦от 14.06.2010, отзыв         ¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦руководителя отдела персонала¦
¦   ¦            ¦            ¦             ¦Петрова П.П. от 14.08.2010   ¦
----+------------+------------+-------------+------------------------------

Вопросы к аттестуемому и ответы на них:

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Ф.И.О. члена  ¦                    ¦     Ф.И.О.    ¦              ¦
¦п/п¦  аттестационной ¦       Вопрос       ¦  аттестуемого ¦     Ответ    ¦
¦   ¦     комиссии    ¦                    ¦               ¦              ¦
+---+-----------------+--------------------+---------------+--------------+
¦ 1 ¦                 ¦Вопросов не задано  ¦Иванов И.И.    ¦              ¦
+---+-----------------+--------------------+---------------+--------------+
¦ 2 ¦                 ¦Вопросов не задано  ¦Сологуб Л.Ю.   ¦              ¦
----+-----------------+--------------------+---------------+---------------

Замечания и предложения, высказанные членами аттестационной комиссии

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Ф.И.О.   ¦ Ф.И.О. члена ¦         ¦                               ¦
¦п/п¦аттестуемого¦аттестационной¦Замечания¦          Предложения          ¦
¦   ¦            ¦   комиссии   ¦         ¦                               ¦
+---+------------+--------------+---------+-------------------------------+
¦ 1 ¦      2     ¦       3      ¦    4    ¦               5               ¦
+---+------------+--------------+---------+-------------------------------+
¦ 1 ¦Иванов И.И. ¦              ¦         ¦Все члены аттестационной       ¦
¦   ¦            ¦              ¦         ¦комиссии рекомендуют перевести ¦
¦   ¦            ¦              ¦         ¦работника на должность         ¦
¦   ¦            ¦              ¦         ¦заместителя руководителя отдела¦
¦   ¦            ¦              ¦         ¦персонала                      ¦
+---+------------+--------------+---------+-------------------------------+
¦ 2 ¦Сологуб Л.Ю.¦              ¦         ¦Все члены аттестационной       ¦
¦   ¦            ¦              ¦         ¦комиссии рекомендуют перевести ¦
¦   ¦            ¦              ¦         ¦на нижестоящую должность либо  ¦
¦   ¦            ¦              ¦         ¦расторгнуть трудовой договор   ¦
+---+------------+--------------+---------+-------------------------------+
¦ 3 ¦            ¦              ¦         ¦                               ¦
+---+------------+--------------+---------+-------------------------------+
¦ 4 ¦            ¦              ¦         ¦                               ¦
+---+------------+--------------+---------+-------------------------------+
¦ 5 ¦            ¦              ¦         ¦                               ¦
+---+------------+--------------+---------+-------------------------------+
¦ 6 ¦            ¦              ¦         ¦                               ¦
----+------------+--------------+---------+--------------------------------

Оценка деятельности аттестуемых (в колонках "за" или "против" ставить знак "+" или "-"):

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Ф.И.О.   ¦  Ф.И.О. и должность члена аттестационной ¦"За"¦"Против"¦
¦п/п¦аттестуемого¦                 комиссии                 ¦    ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦ 1 ¦Иванов И.И. ¦Председатель аттестационной комиссии      ¦  + ¦        ¦
¦   ¦            ¦Соколов А.А.                              ¦    ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Заместитель председателя аттестационной   ¦  + ¦        ¦
¦   ¦            ¦комиссии ___________                      ¦    ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Секретарь аттестационной комиссии ________¦  + ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Член аттестационной комиссии ___________  ¦  + ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Член аттестационной комиссии ___________  ¦  + ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Член аттестационной комиссии ___________  ¦  + ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Итого                                     ¦ 6 +¦   нет  ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦ 2 ¦Сологуб Л.Ю.¦Председатель аттестационной комиссии _____¦  - ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Заместитель председателя аттестационной   ¦  - ¦        ¦
¦   ¦            ¦комиссии ___________                      ¦    ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Секретарь аттестационной комиссии ________¦  - ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Член аттестационной комиссии ___________  ¦  - ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Член аттестационной комиссии ___________  ¦  - ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Член аттестационной комиссии ___________  ¦  - ¦        ¦
+---+------------+------------------------------------------+----+--------+
¦   ¦            ¦Итого                                     ¦ 6 -¦        ¦
----+------------+------------------------------------------+----+---------

Рекомендации аттестационной комиссии

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Ф.И.О.   ¦                      Рекомендации                      ¦
¦п/п¦аттестуемого¦                                                        ¦
+---+------------+--------------------------------------------------------+
¦ 1 ¦Иванов И.И. ¦Соответствует должности, рекомендован перевод на        ¦
¦   ¦            ¦вышестоящую должность заместителя руководителя отдела   ¦
¦   ¦            ¦персонала всеми членами комиссии                        ¦
+---+------------+--------------------------------------------------------+
¦ 2 ¦Сологуб Л.Ю.¦Не соответствует должности                              ¦
----+------------+---------------------------------------------------------

Соколов
Председатель аттестационной комиссии  ----------------  Соколов А.А.
(личная подпись)

Заместитель председателя                 Вишневская
аттестационной комиссии               ----------------  Вишневская Т.Л.
(личная подпись)

Кулина
Секретарь аттестационной комиссии     ----------------  Кулина К.Н.
(личная подпись)

Головченко
Член аттестационной комиссии          ----------------  Головченко И.П.
(личная подпись)

Козлова
Член аттестационной комиссии          ----------------  Козлова Н.Н.
(личная подпись)

Варева
Член аттестационной комиссии          ----------------  Варева Л.Л.
(личная подпись)
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