Программа проведения официального мероприятия (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦            Общество с ограниченной ответственностью "ПРИЗЫВ"            ¦
¦                                                                         ¦
¦                                            Печать   УТВЕРЖДАЮ           ¦
¦                                             ООО     Генеральный директор¦
¦                                           "Призыв"  ООО "Призыв"        ¦
¦                                                     Соколов Н.Л. Соколов¦
¦                                                     24.05.2013          ¦
¦                                                                         ¦
¦                                ПРОГРАММА                                ¦
¦       официального приема представителей ООО "Рассвет" (г. Ростов)      ¦
¦                    в г. Москве с 3 по 4 июня 2013 г.                    ¦
¦                                                                         ¦
¦    Целями  официального  приема  являются  поддержание  сотрудничества с¦
¦компанией  ООО "Рассвет" и увеличение объема продаж путем ознакомления ее¦
¦представителей  с  новой  продукцией  ООО  "Призыв",  а  также обсуждение¦
¦вопроса  заключения  нового договора поставки на новых условиях (в случае¦
¦заинтересованности партнеров).                                           ¦
¦    Список гостей - сотрудников ООО "Рассвет":                           ¦
¦    - генеральный директор Комаров Н.Л.;                                 ¦
¦    - коммерческий директор Сумароков Ф.С.;                              ¦
¦    - главный специалист Тараторкин Н.А.                                 ¦
¦    Представители со стороны ООО "Призыв":                               ¦
¦    - генеральный директор Соколов Н.Л.;                                 ¦
¦    - коммерческий директор Вакулов С.И.;                                ¦
¦    - начальник отдела продаж Лавров О.А.;                               ¦
¦    - ведущий менеджер по сбыту Светлоярцева С.П.                        ¦
¦                                                                         ¦
¦-------------------------------------------------------------------------¦
¦¦             Наименование мероприятия                 ¦      Время     ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦                             3 июня 2013 г.                            ¦¦
¦+-----------------------------------------------------------------------+¦
¦¦Встреча в аэропорту                                   ¦8.00            ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Прибытие в офис ООО "Призыв". Кофе, чай               ¦10.00 - 10.30   ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Информирование о новой продукции производства ООО     ¦10.30 - 12.30   ¦¦
¦¦"Призыв": представление ее качественных               ¦                ¦¦
¦¦характеристик, описание свойств                       ¦                ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Кофе-пауза (буфетное обслуживание)                    ¦12.30 - 13.00   ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Демонстрация новой продукции, ее осмотр,              ¦13.00 - 14.30   ¦¦
¦¦представление складских помещений                     ¦                ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Отъезд в гостиницу и размещение в ней прибывших гостей¦14.30 - 15.30   ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Официальный обед в ресторане гостиницы                ¦15.30 - 17.30   ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Посещение гостями спектакля в театре "Ленком"         ¦Начало спектакля¦¦
¦¦                                                      ¦- в 19.00       ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦                             4 июня 2013 г.                            ¦¦
¦+-----------------------------------------------------------------------+¦
¦¦Переговоры о возможности приобретения компанией       ¦10.00 - 11.30   ¦¦
¦¦ООО "Рассвет" новой продукции производства            ¦                ¦¦
¦¦ООО "Призыв", обсуждение условий поставок             ¦                ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Кофе-пауза (буфетное обслуживание)                    ¦11.30 - 12.00   ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Продолжение переговоров                               ¦12.00 - 14.30   ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Обед                                                  ¦14.30 - 15.30   ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦В случае необходимости - проведение завершения        ¦15.30 - 17.00   ¦¦
¦¦переговоров и подписание договора (договора о         ¦                ¦¦
¦¦намерениях или иного документа)                       ¦                ¦¦
¦+------------------------------------------------------+----------------+¦
¦¦Отъезд гостей в аэропорт                              ¦17.00           ¦¦
¦-------------------------------------------------------+-----------------¦
¦                                                                         ¦
¦    Коммерческий директор             Вакулов                С.И. Вакулов¦
---------------------------------------------------------------------------
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