Примерный план по переводу государственной (муниципальной) услуги на предоставление в электронном виде
Приложение к Приказу Министерства образования Московской области от 12 апреля 2010 г. N 780

ПРИМЕРНЫЙ ПЛАН ПО ПЕРЕВОДУ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (МУНИЦИПАЛЬНОЙ) УСЛУГИ _________ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ
-------------------------------------------------------------------------------------
¦N п/п   ¦Примерное наименование (содержание)    ¦Ответственный¦Срок (в соответствии¦
¦        ¦мероприятия по переводу государственной¦исполнитель  ¦с этапами перехода  ¦
¦        ¦(муниципальной) услуги на              ¦             ¦на предоставление   ¦
¦        ¦предоставление в электронном виде      ¦             ¦государственных и   ¦
¦        ¦                                       ¦             ¦муниципальных услуг ¦
¦        ¦                                       ¦             ¦в электронном виде) ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦I этап  ¦Размещение информации об услуге (функции) в Сводном реестре               ¦
¦        ¦государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале       ¦
¦        ¦государственных и муниципальных услуг (функций)                           ¦
+--------+--------------------------------------------------------------------------+
¦1.      ¦Создание временной рабочей группы по   ¦             ¦                    ¦
¦        ¦обеспечению выполнения перехода на     ¦             ¦                    ¦
¦        ¦предоставление услуг в электронном виде¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦2.      ¦Разработка административного регламента¦             ¦                    ¦
¦        ¦предоставления государственной         ¦             ¦                    ¦
¦        ¦(муниципальной) услуги и его           ¦             ¦                    ¦
¦        ¦утверждение                            ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦3.      ¦Осуществление мероприятий по подготовке¦             ¦                    ¦
¦        ¦сведений для размещения необходимой    ¦             ¦                    ¦
¦        ¦информации об услуге в сводном Реестре ¦             ¦                    ¦
¦        ¦и на Едином Портале, Реестре           ¦             ¦                    ¦
¦        ¦государственных услуг Московской       ¦             ¦                    ¦
¦        ¦области и на Портале государственных   ¦             ¦                    ¦
¦        ¦услуг Московской области               ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦4.      ¦...                                    ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦...     ¦Подготовка отчета о выполнении         ¦             ¦                    ¦
¦        ¦соответствующего этапа плана перехода  ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦II этап ¦Размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг        ¦
¦        ¦(функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения     ¦
¦        ¦соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и      ¦
¦        ¦заполнения в электронном виде                                             ¦
+--------+--------------------------------------------------------------------------+
¦1.      ¦Внесение изменений в нормативные       ¦             ¦                    ¦
¦        ¦правовые акты в части установления     ¦             ¦                    ¦
¦        ¦возможности предварительного заполнения¦             ¦                    ¦
¦        ¦и печати форм документов для           ¦             ¦                    ¦
¦        ¦последующего их предоставления в целях ¦             ¦                    ¦
¦        ¦получения услуги                       ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦2.      ¦Разработка, совершенствование и        ¦             ¦                    ¦
¦        ¦утверждение форм документов для        ¦             ¦                    ¦
¦        ¦последующего обеспечения возможности их¦             ¦                    ¦
¦        ¦размещения в Сводном Реестре и на      ¦             ¦                    ¦
¦        ¦Едином Портале, в Реестре              ¦             ¦                    ¦
¦        ¦государственных услуг Московской       ¦             ¦                    ¦
¦        ¦области и на Портале государственных   ¦             ¦                    ¦
¦        ¦услуг Московской области               ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦3.      ¦Доработка административного регламента ¦             ¦                    ¦
¦        ¦предоставления услуги                  ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦4.      ¦Комплекс мер, направленных на          ¦             ¦                    ¦
¦        ¦модернизацию аппаратно-программного    ¦             ¦                    ¦
¦        ¦обеспечения в связи с изменением форм  ¦             ¦                    ¦
¦        ¦документов                             ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦5.      ¦Проведение обучения сотрудников,       ¦             ¦                    ¦
¦        ¦участвующих в приеме документов        ¦             ¦                    ¦
¦        ¦заявителей (при внесении изменений в   ¦             ¦                    ¦
¦        ¦порядок оказания услуги)               ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦6.      ¦...                                    ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦III этап¦Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги           ¦
¦        ¦представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала¦
¦        ¦государственных и муниципальных услуг (функций)                           ¦
+--------+--------------------------------------------------------------------------+
¦1.      ¦Доработка (при необходимости)          ¦             ¦                    ¦
¦        ¦административного регламента           ¦             ¦                    ¦
¦        ¦предоставления услуги                  ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦2.      ¦Разработка информационных систем и     ¦             ¦                    ¦
¦        ¦ресурсов, обеспечивающих предоставление¦             ¦                    ¦
¦        ¦услуги в соответствии с требованиями   ¦             ¦                    ¦
¦        ¦третьего этапа                         ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦3.      ¦Размещение электронных форм документов ¦             ¦                    ¦
¦        ¦для обеспечения возможности их         ¦             ¦                    ¦
¦        ¦заполнения в интерактивном режиме на   ¦             ¦                    ¦
¦        ¦Портале                                ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦4.      ¦Внесение изменений в сведения об       ¦             ¦                    ¦
¦        ¦услуге, размещенных в Сводном Реестре и¦             ¦                    ¦
¦        ¦на Едином Портале на первом и втором   ¦             ¦                    ¦
¦        ¦этапах                                 ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦5.      ¦...                                    ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦IV этап ¦Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием      ¦
¦        ¦Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг¦
¦        ¦хода предоставления услуги (исполнения функции)                           ¦
+--------+--------------------------------------------------------------------------+
¦1.      ¦Доработка (при необходимости)          ¦             ¦                    ¦
¦        ¦административного регламента           ¦             ¦                    ¦
¦        ¦предоставления услуги                  ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦2.      ¦Проведение обучения работников,        ¦             ¦                    ¦
¦        ¦участвующих в приеме документов для    ¦             ¦                    ¦
¦        ¦предоставления услуги, работе с        ¦             ¦                    ¦
¦        ¦электронными документами               ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦3.      ¦Внесение изменений или заключение      ¦             ¦                    ¦
¦        ¦соглашений об информационном обмене    ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦4.      ¦...                                    ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦V этап  ¦Обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в     ¦
¦        ¦электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг  ¦
¦        ¦(функций), если это не запрещено действующим законодательством            ¦
+--------+--------------------------------------------------------------------------+
¦1.      ¦Проведение анализа процедур            ¦             ¦                    ¦
¦        ¦предоставления услуги и выработка      ¦             ¦                    ¦
¦        ¦предложений по улучшению указанного    ¦             ¦                    ¦
¦        ¦процесса в рамках пятого этапа         ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦2.      ¦Актуализация информации, размещенной в ¦             ¦                    ¦
¦        ¦Сводном Реестре и на Едином Портале, в ¦             ¦                    ¦
¦        ¦Реестре государственных услуг          ¦             ¦                    ¦
¦        ¦Московской области и на Портале        ¦             ¦                    ¦
¦        ¦государственных услуг Московской       ¦             ¦                    ¦
¦        ¦области                                ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦3.      ¦Модернизация программного обеспечения  ¦             ¦                    ¦
+--------+---------------------------------------+-------------+--------------------+
¦4.      ¦...                                    ¦             ¦                    ¦
---------+---------------------------------------+-------------+---------------------

12.04.2010

Первый заместитель (заместитель)
министра образования Правительства
Московской области, ответственный
за разработку Плана                        Подпись        Инициалы, фамилия

Руководитель структурного
подразделения, которым разработан
План (должность)                           Подпись        Инициалы, фамилия

Согласовано:
Отдел развития информационных
технологий                                 Подпись        Инициалы, фамилия

Отдел мобилизационной подготовки
и защиты информации                        Подпись        Инициалы, фамилия
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