Примерная форма номенклатуры дел структурного подразделения
Наименование структурного подразделения
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
______________ N ______________ _______________________________ (место составления) на 20__ год
---------------------------------------------------------------------------
¦Индекс дела¦Заголовок дела¦    Кол-во дел   ¦ Срок хранения и¦ Примечание¦
¦           ¦              ¦(единиц хранения)¦   N статей по  ¦           ¦
¦           ¦              ¦                 ¦     Перечню    ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦     1     ¦       2      ¦        3        ¦        4       ¦     5     ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦                             Название раздела                            ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
+-----------+--------------+-----------------+----------------+-----------+
¦           ¦              ¦                 ¦                ¦           ¦
------------+--------------+-----------------+----------------+------------

Наименование должности руководителя
структурного подразделения                                          Подпись
Расшифровка подписи

Дата

Согласовано
Протокол ЭК структурного подразделения
от __________________ N ______________

Наименование должности руководителя архива
(лица, ответственного за архив)                                     Подпись
Расшифровка подписи

Дата

Источник - "Справочник по делопроизводству", "Налоговый вестник"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/primernaya_forma_nomenklatury_del_strukturnogo_podrazdeleniya.htm
