Пример табличного представления исходных данных для расчета численности службы персонала предприятия
Пример табличного представления исходных данных для расчета численности службы персонала предприятия
---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Наименование вида работы¦N нормы¦ Ед. изм.¦ Объем ¦Значение¦ Затраты,¦
¦п/п¦                        ¦       ¦         ¦ за год¦нормы, ч¦  чел.-ч ¦
+---+------------------------+-------+---------+-------+--------+---------+
¦ 1 ¦            2           ¦   3   ¦    4    ¦   5   ¦    6   ¦    7    ¦
+---+------------------------+-------+---------+-------+--------+---------+
¦ 1 ¦Обработка входящих      ¦3.1.2.1¦ 10 док. ¦ 20 000¦   0,65 ¦  1 300  ¦
¦   ¦документов              ¦       ¦         ¦       ¦        ¦         ¦
+---+------------------------+-------+---------+-------+--------+---------+
¦ 2 ¦Обработка исходящих     ¦3.1.2.5¦ 10 док. ¦ 20 000¦   0,80 ¦  1 600  ¦
¦   ¦документов              ¦       ¦         ¦       ¦        ¦         ¦
+---+------------------------+-------+---------+-------+--------+---------+
¦ 3 ¦Контроль исполнения     ¦3.1.3.1¦ 10 док. ¦  4 000¦   0,80 ¦    320  ¦
¦   ¦документов              ¦       ¦         ¦       ¦        ¦         ¦
+---+------------------------+-------+---------+-------+--------+---------+
¦ 4 ¦Разработка норм.-мет.   ¦3.2.1.1¦1 авт. л.¦     10¦  72,5  ¦    725  ¦
¦   ¦пособий                 ¦       ¦         ¦       ¦        ¦         ¦
+---+------------------------+-------+---------+-------+--------+---------+
¦ 5 ¦Исполнение тематич.     ¦3.2.4.1¦ 1 запр. ¦    200¦  24,1  ¦  4 820  ¦
¦   ¦запросов                ¦       ¦         ¦       ¦        ¦         ¦
+---+------------------------+-------+---------+-------+--------+---------+
¦ 6 ¦Проведение проверки     ¦3.2.6.1¦ 1 пров. ¦     20¦  19,6  ¦    392  ¦
¦   ¦организации работы      ¦       ¦         ¦       ¦        ¦         ¦
¦   ¦в подразделениях        ¦       ¦         ¦       ¦        ¦         ¦
----+------------------------+-------+---------+-------+--------+----------

Источник - "Справочник кадровика: практическое пособие", "Проспект"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/primer_tablichnogo_predstavleniya_isxodnyx_dannyx_dlya_rascheta_chislennosti_sluzhby_personala_predpriyatiya.htm
