Пример оформления справки
компании
00 месяца 0000 года
N 000

Справка
    Дана __________________________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. работника в дательном падеже)
в том, что согласно записям, имеющимся в ___________ (указать документ), он
(она)  действительно  (далее  указать  события  или  факты,  подтверждаемые
соответствующим документом) ______________________________________________.
(прописью)

Основание: ___________________________ (указать конкретно).

    Справка действительна _________________________________________________
(указать срок или период действия справки)

Выдана для представления ______________________________________________
(указать, для каких целей выдана справка)

Наименование должности лица, уполномоченного подписывать справки

                            Подпись                            И.О. Фамилия

М.П.

Наименование должности лица, ответственного за содержание справки

                            Подпись                            И.О. Фамилия

Источник - "Справочник по делопроизводству", "Налоговый вестник"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф
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