Пример оформления программы тренинга персонала предприятия. Вариант 2
---------------------------------------------------------------------------
¦                      ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО                      ¦
¦                                 "ОРИЕНТ"                                ¦
¦ ----------------------------------------------------------------------- ¦
¦                                                                         ¦
¦                          (эмблема предприятия)                          ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                УТВЕРЖДАЮ¦
¦                                                     Генеральный директор¦
¦                                       Личная подпись        И.О. Фамилия¦
¦                                                               00.00.0000¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                ПРОГРАММА                                ¦
¦                      тренинга персонала предприятия                     ¦
¦                               на 20__ год                               ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                           ...(Текст документа)                          ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦Руководитель                                                             ¦
¦службы персонала                      Личная подпись         И.О. Фамилия¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦(Визы согласования)                                                      ¦
¦...                                   Личная подпись         И.О. Фамилия¦
¦...                                   Личная подпись         И.О. Фамилия¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦И.О. Фамилия                                                             ¦
¦000-00-00                                                                ¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Справочник кадровика: практическое пособие", "Проспект"
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