Пример оформления инструкции по охране труда
---------------------------------------------------------------------------
¦                         НАИМЕНОВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ                        ¦
¦                                                                         ¦
¦          СОГЛАСОВАНО                                УТВЕРЖДАЮ           ¦
¦ ______________________________          _______________________________ ¦
¦    (наименование должности                   (наименование должности    ¦
¦     руководителя выборного                руководителя предприятия)  2  ¦
¦ представительного органа)  1                                            ¦
¦ ______________________________          _______________________________ ¦
¦ (подпись, расшифровка подписи)           (подпись, расшифровка подписи) ¦
¦                                                                         ¦
¦    "__" ___________ 20__ г.                 "__" ___________ 20__ г.    ¦
¦                                                                         ¦
¦                        ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА                       ¦
¦         для _________________________________________________           ¦
¦              (наименование должности, профессии, вида работ)            ¦
¦                                                                         ¦
¦1. Общие требования охраны труда.                                        ¦
¦2. Требования охраны труда перед началом работы.                         ¦
¦3. Требования охраны труда во время работы.                              ¦
¦4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях.                        ¦
¦5. Требования охраны труда по окончании работы.                          ¦
¦                                                                         ¦
¦ _______________________________________________________________________ ¦
¦                           (визы согласования)                           ¦
¦ _______________________________________________________________________ ¦
¦          (отметка об ознакомлении работника с инструкцией)  3           ¦
---------------------------------------------------------------------------

1 Либо реквизиты документа с выражением мнения выборного представительного органа - например, протокола заседания и т.п.
2 Иного должностного лица, уполномоченного утверждать инструкцию по охране труда - например, заместителя директора по управлению производством (главного инженера) и т.п.
3 Может фиксироваться в специальном журнале (книге ознакомления работников с локальными актами предприятия). См. также рис. 18.3.
Источник - "Настольная книга руководителя службы охраны труда. Практическое пособие", "Альфа-Пресс"
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